Znak sprawy: WAG -Z - 5/2013

piecze¢ Zamawiajacego

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
DOSTAWA MATERIALOW BIUROWYCH

1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO
Narodowy Fundusz Zdrowia Pomorski Oddziat Wojewoddzki (w skrocie POW NFZ) ,
ul. Marynarki Polskiej 148, 80-865 Gdansk
Strona internetowa: www.nfz-gdansk.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zmianami), zwanej
dalej ustawa lub ustawa ,,Pzp”. Warto$¢ zamdowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

Numer postepowania:

Postgpowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest numerem WAG-Z- 5/2013. Wykonawcy
we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym proszeni sa o powolywanie si¢ na ww. numer.
Terminologia
Ilekro¢ w niniejszej ,, Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia”, zwanej dalej SIWZ, mowa jest o
,»Pzp” nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych. Ilekro¢ w
SIWZ jest mowa o ,,Zamawiajacym”, nalezy przez to rozumie¢ Narodowy Fundusz Zdrowia Pomorski
Oddziat Wojewodzki. Ilekro¢ w SIWZ jest mowa o ,Izbie” nalezy przez to rozumie¢ Krajowa Izbe
Odwotawcza. llekro¢ w SIWZ mowa jest o ,,dniach" nalezy przez to rozumie¢ dni kalendarzowe zgodnie z
art. 110 i nastgpne kc.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna, w miare pojawiajacych si¢ potrzeb, dostawa materiatow
biurowych na potrzeby Pomorskiego Oddziatlu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia z
siedziba w Gdansku przy ul. Marynarki Polskiej 148.

Wspolny Stownik Zamoéwien ( CPV) :
30192000-1 - wyroby biurowe;
30197644-2 — papier kserograficzny;
30197630-1 — papier do drukowania;
30234300-1 — ptyty kompaktowe CD.

3.2. Szczegbdtowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zatacznik Nr 1 do Specyfikacji.


http://www.nfz-gdansk.pl/

3.3. Szczegodtowy zakres praw i obowigzkow zwiagzanych z realizacja zamowienia okre$la projekt umowy,
stanowiacy zatacznik nr 2 do Specyfikacji.

3.4. Wykonawca zobowiazany jest zalaczy¢ do oferty o$wiadczenie o poszczegdélnych cenach
jednostkowych, zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do Oferty.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

4.1. Zamawiajacy wymaga aby zaméwienie bylo realizowane przez okres 12 miesiecy od daty podpisania
umowy.
4.2. Artykuly biurowe nalezy dostarczy¢ w nast¢pujace miejsca :
- Pomorski Oddzial Wojewodzki NFZ w Gdansku ul. Marynarki Polskiej 148;
- Pomorski Oddzial Wojewodzki NFZ w Gdansku, ul. Podwale Staromiejskie 69;
na zaméwienia przesylane przez Zamawiajacego faksem lub e-mailem, w terminie nie dtuzszym niz
3 dni od momentu zlozenia zamowienia;
- Delegatura POW NFZ w Stupsku ul. Poniatowskiego 4;
na zamoéwienia przesylane przez Zamawiajacego faksem lub e-mailem jeden raz na kwartal, w
terminie nie dluzszym niz 3 dni od momentu ztozenia zamdwienia.
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamowienia moga ubiegac¢ sic Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy oraz spelniajg warunki udziatu
w postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania- Zamawiajgcy nie wyznacza warunku w tym zakresie;
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia - Zamawiajacy nie wyznacza warunku w tym zakresie;
3) dysponowania  odpowiednim  potencjatem  technicznym  oraz = osobami  zdolnymi
do wykonania zamoéwienia - Zamawiajacy nie wyznacza warunku w tym zakresie;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia - Zamawiajgcy nie
wyznacza warunku w tym zakresie.
Ocena spelnienia w/w warunkéw udzialu w postgpowaniu nastgpi na podstawie o§wiadczenia zataczonego
do oferty zgodnie z pkt. 6.1.1 SIWZ. Nie wykazanie spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu
skutkowa¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postgpowania.
WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

6.1. W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu Wykonawca zobowiazany

jest zalaczyé do oferty nastepujace dokumenty i o§wiadczenia:

6.1.1.0s8wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu zgodnie z zatgcznikiem nr 4
do Specyfikacji.

6.2. W celu wykazania braku podstaw do wyvkluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia

Wykonawca zobowiazany jest zalaczy¢ do oferty nastepujace dokumenty i o§wiadczenia:

6.2.1.0swiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z zatacznikiem nr 5 do Specyfikacji.



W przypadku skladania oferty przez Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie

zamdOwienia, oswiadczenie musi by¢ ztozone przez kazdego Wykonawce.

6.2.2.Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalno$ci

gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert.

W przypadku skladania oferty przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie

zamoOwienia, wyzej wymieniony dokument musi ztozy¢ kazdy z Wykonawcow.

6.3. Wykonawecy zagraniczni

1.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktéorym mowa w pkt 6.2.2, sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajace
odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci. Dokumenty powinny
by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa w pkt 1, zastepuje je si¢
dokumentem zawierajagcym o$wiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy ztozone przed wlasciwym organem sagdowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub przed

notariuszem. Dokumenty powinny by¢ wystawione zgodnie z terminami okreslonymi w pkt 1.

6.4. Wykonawca zobowiazany jest zalaczy¢ do oferty liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy

kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji

i konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331, ze zmianami) albo informacje o tym, Ze nie nalezy do

grupy kapitalowej zgodnie z zalacznikiem nr 6 do Specyfikacji.

Zamawiajacy zwroéci si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okre$lonym terminie wyjasnien dotyczacych

powigzan, o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy, istniejgcych miedzy przedsigbiorcami,

w celu ustalenia czy zachodza przestanki wykluczenia Wykonawcy.

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdowienia,

wyzej wymieniony dokument musi ztozy¢ kazdy z Wykonawcow.

6.5. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdowienia

1.

Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnie o udzielenie zamdwienia musza ustanowi¢ petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego. Fakt ustanowienia pelnomocnika musi wynikaé
z zalgczonych do oferty dokumentéw (np. pelnomocnictwa). Dokument pelnomocnictwa musi
by¢ ztozony w oryginale lub poswiadczonej notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem kopii.

Wykonawcy, o ktorych mowa w pkt. 1, sktadajg jedng oferte, przy czym:

a) oswiadczenie wymienione w pkt. 6.1.1. sktadane jest przez wszystkich Wykonawcow wspodlnie

ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdowienia (na jednym druku) lub przez petnomocnika,



b) wymagane o$wiadczenia i dokumenty wskazane w pkt. 6.2. i 6.4 sklada odrgbnie kazdy
z Wykonawcow,

c) w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia kopie
dokumentow dotyczace kazdego z tych Wykonawcow sg poswiadczane za zgodnosé
z oryginatem przez tego Wykonawce, ktorego dany dokument dotyczy /zgodnie z § 7 ust. 2
Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze Zgdaé zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form w jakich te dokumenty
mogq by¢ sktadane (Dz.U. z 2013r. poz. 231)/.

3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia solidarnie odpowiadaja za
realizacje umowy.

4. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamdwienie bedg mieli
obowigzek przedstawi¢ Zamawiajacemu umowe¢ regulujaca wspolprace tych Wykonawcow,
zawierajaca co najmniej:

1) zobowigzanie do realizacji przedmiotu zamowienia,
2) okreslenie zakresu dziatania stron,
3) czas obowigzywania umowy, ktory nie moze by¢ krotszy niz okres obejmujacy realizacje
zamowienia.
7. OFERTY CZESCIOWE, WARIANTOWE, ZAMOWIENIA UZUPEENIAJACE

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
3. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajacych.

8. PODWYKONAWCY

Zamawiajacy dopuszcza udzial podwykonawcow w wykonaniu zamoéwienia. W przypadku powierzenia
wykonywania cze$ci zamdwienia podwykonawcom, Wykonawca wskaze w formularzu ofertowym,
stanowigcym zalgcznik nr 3 do SIWZ, czgéci zamodéwienia, ktore powierzy podwykonawcom.

9. INFORMACJA (0] SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB _UPRAWNIONYCH DO _POROZUMIEWANIA _SIE
Z\WYKONAWCAMI

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja faksem lub
droga elektroniczna.
Zastrzezona powyzej forma faksu lub elektroniczna nie dotyczy dokumentow, ktore beda podlegaty
ewentualnemu uzupetieniu na podstawie art. 26 ust 3 ustawy.
Nr faksu Zamawiajacego : 58 75-12-773 poczta: zamowienia-publiczne@nfz-gdansk.pl
Zamawiajacy przekazywac bedzie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub droga
elektroniczng i zada niezwlocznego potwierdzania przez Wykonawcg faktu ich otrzymania.
Uprawnionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami pracownikami Zamawiajacego sg:

1)w sprawach dotyczacych strony formalnej niniejszego postepowania:

- Mariola Grychnik - WAG-Z;



10.

11.

12.

2)w sprawach dotyczacych przedmiotu zamowienia:
- Mariola Gtowacka - kierownik Dzialu WAG-A;
- Elzbieta Papata - WAG-A.

w dni robocze od poniedziatku do piatku, w godz. 09:00-15:00.
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany trescig oferty przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna

si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, z tym

ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwroci¢

si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy

jednak niz 60 dni.
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.

Oferta winna by¢ sporzadzona zgodnie z trescig formularza oferty zataczonego do Specyfikacji.
Wykonawca moze zlozy¢ oferte na wiasnych formularzach, ktérych tres¢ musi by¢é zgodna
z formularzami zataczonymi do Specyfikacji.

Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ oferte wraz z wymaganymi Specyfikacja o$wiadczeniami
i dokumentami.

Oferte (wypetliony formularz oferty) musza podpisa¢ osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy - zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub osoby
upowaznione do reprezentowania \Wykonawcy na podstawie pelnomocnictwa. Oferte podpisac
moze pelnomocnik Wykonawcy, jezeli do oferty zostanie zalaczone pelmomocnictwo do
podejmowania okreslonych czynnoS$ci, wynikajacych z ustawy Prawo zaméwien publicznych,
w postepowaniach o udzielenie zaméwien publicznych, w ktorych bierze udzial Wykonawca, albo
szczeg6lne dotyczace niniejszego postepowania. Dokument pelnomocnictwa musi by¢ zlozony
w oryginale lub poswiadczonej notarialnie za zgodno$¢ z oryginalem Kkopii.

Zataczone do oferty dokumenty musza by¢ przedtozone w formie oryginatow badz kserokopii
poswiadczonej ,,za zgodnos¢ z oryginatem” przez Wykonawce na kazdej zapisanej stronie kserowanego
dokumentu. Pos$wiadczenie ,,za zgodno$¢ z oryginalem” musi zosta¢ sporzadzone przez osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy - zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wilasciwym rejestrze lub osoby upowaznione do reprezentowania WykonawCy na podstawie
pelmomocnictwa. Podpisy ztozone przez Wykonawce powinny by¢ opatrzone czytelnym imieniem i
nazwiskiem lub piecz¢cig imienng. Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii wyltacznie wtedy, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie

wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.



13.

10.
11.

12.

Oferte sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej. Zamawiajacy nie wyraza zgody
na ztozenie oferty w postaci elektroniczne;j.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Specyfikacji.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze lub inna trwalg i czytelna technika.
Poprawki Iub zmiany w ofercie musza by¢ dokonane w sposob czytelny i parafowane przez osobe
podpisujaca oferte.

Zaleca si¢ aby oferta wraz z zalaczonymi do oferty o$wiadczeniami i dokumentami byla zszyta lub
spieta (np. zbindowana) i posiadata ponumerowane strony.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Jezeli oferta zawiera informacje stanowiace tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji powinny one by¢ umieszczone w osobnej wewnetrznej kopercie
zatytutowanej ,,DOSTAWA MATERIALOW BIUROWYCH. Tajemnica przedsigbiorstwa”.
Sporzadzong ofert¢ nalezy opakowac w kopert¢ oznaczong doktadng nazwa i adresem Wykonawcy oraz
napisem ,,POSTEPOWANIE WAG - Z - 5/2013. OFERTA — DOSTAWA MATERIALOW
BIUROWYCH NIE OTWIERAC PRZED 08.05. 2013r. GODZ. 10:30.”.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach w Narodowym Funduszu Zdrowia Pomorskim
Oddziale Wojewodzkim w Gdansku, przy ul. Marynarki Polskiej 148, 80-865 Gdansk, lada podawcza —
parter - w terminie do dnia 08.05.2013 r. do godz. 10:00.

Ztozona oferta zostanie zarejestrowana w ten sposob, ze osoba przyjmujgca oznaczy koperte kolejnym
numerem oraz odnotuje date i doktadny czas wptywu. Na zadanie Wykonawcy zostanie wydany dowod
wptywu oferty, zawierajacy odcisk pieczgci organizatora postgpowania, nazwisko i imi¢ osoby
przyjmujacej, oznaczenie postgpowania oraz date i doktadny czas wplywu.

Jezeli oferta jest wysylana za pomocag przesytki kurierskiej/listowej, Wykonawca winien zaznaczyc¢,

ze przesytka zawiera ofert¢ oraz wskaza¢ numer postgpowania. Zamawiajacy nie ponosi

odpowiedzialno$ci za nastgpstwa spowodowane brakiem zabezpieczenia oferty Iub brakiem
ktorejkolwiek z ww. informacji.

Zamawiajacy zastrzega, ze wylaczne ryzyko nieterminowego dostarczenia oferty oraz pomytkowego
otwarcia wskutek nienalezytego oznaczenia koperty ponosi Wykonawca.

Przed uplywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wycofa¢ ofert¢ lub wprowadzi¢ zmiany
do ztozonej oferty. Informacja o wycofaniu oferty lub zmiany do oferty Wykonawca winien dorgczy¢
Zamawiajacemu na pismie przed uptywem terminu sktadania ofert. O§wiadczenie o wycofaniu oferty
lub wprowadzeniu zmian w ofercie winno by¢ opakowane tak jak oferta, a opakowanie winno by¢
dodatkowo oznaczone odpowiednio wyrazem ,,WYCOFANIE” lub ,,ZMIANA”. Opakowania te beda
otwierane w terminie otwarcia ofert, okreslonym w niniejszej specyfikacji. Koperty oznakowane
»WYCOFANIE” beda otwierane w pierwszej kolejnosci. Po stwierdzeniu poprawnosci postgpowania

Wykonawcy, oferty wycofane nie bedg otwierane.



14.

15.

16.

17.

18.
19.

6. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 08.05.2013 r. 0 godz. 10:30 w Narodowym Funduszu Zdrowia

Pomorskim Oddziale Wojewddzkim w Gdansku przy ul. Marynarki Polskiej 148, pokoj 104 — pierwsze
pigtro.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

14.1. Sposob obliczania ceny oferty wynika z formularza oferty — zatacznik nr 3 do SIWZ.

14.2. Cena oferty (brutto w ztotych polskich) podana w formularzu oferty stanowi catkowite
(maksymalne) wynagrodzenie przyslugujace Wykonawcy za $wiadczone ustugi, zawierajace
wszelkie koszty 1 optaty zwigzane z przedmiotem zamowienia, w tym podatek VAT.

14.3. Wszystkie ceny powinny zawiera¢ w sobie ewentualne upusty proponowane przez Wykonawce
(niedopuszczalne s3 zadne negocjacje cenowe).

14.4. Wszystkie ceny (zaréwno jednostkowe jak i wartosci) zawarte w ofercie winny zosta¢ podane przez
Wykonawce z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku.

14.5. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w walucie polskiej, na
zasadach opisanych w projekcie umowy.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE

OFERTY., WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU_ OCENY

OFERT

15.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

Zamawiajacy stosowac bedzie wylacznie kryterium ceny — wg zasady, ze oferta nieodrzucona z
najnizsza ceng taczng brutto jest oferta najkorzystniejsza.

15.2. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
zlozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych (art. 91 ust. 5 ustawy). Wykonawcy w
ofertach dodatkowych nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE

PO _WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W _SPRAWIE ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO

Tres¢ umowy o realizacje zamowienia zostanie ustalona zgodnie z treScig wybranej oferty i zataczonego
do Specyfikacji wzoru umowy.

Zamawiajacy zawrze umowe w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia
o wyborze oferty, z zastrzezeniem art. 94 ust. 2 ustawy.

Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy muszg posiada¢ ze sobg dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

WZOR UMOWY — ZGODNIE Z ZALACZNIKIEM NR 2 DO SPECYFIKACJI

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSEUGUJACYCH WYKONAWCY
W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA




Wykonawcom a takze innym osobom, ktorych interes prawny, w uzyskaniu zaméwienia, doznat lub moze
dozna¢ uszczerbku, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisoOw ustawy, przystuguja Srodki
ochrony prawnej okreslone w Dziale V1 ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamowieniu oraz SIWZ przystuguja rowniez organizacjom
wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.

Srodkami ochrony prawnej sa odwolanie i skarga do sadu.

1.Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnos$ci Zamawiajacego podjetej
w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania czynno$ci, do ktérej Zamawiajacy jest
zobowigzany na podstawie ustawy.

2.W niniejszym postgpowaniu, ze wzgledu na wartos¢ zamdOwienia, odwotanie przystuguje wytgcznie
wobec czynnosci:

- opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

- wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia,

- odrzucenia oferty odwotujacego.

3.0dwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

4.0dwolujacy przesyta kopi¢ odwotlania Zamawiajacemu przed uplywem terminu do wniesienia odwotania

w taki sposob, aby mogl on zapoznac si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.

Domniemywa sig, iz Zamawiajacy mogl zapoznacé si¢ z trescia odwotania przed uplywem terminu do jego

whniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomoca

jednego ze sposobow okreslonych w art. 27 ust. 2 ustawy.

5.0dwotanie w postgpowaniu wnosi si¢ w nastgpujacych terminach:

a) w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci Zamawiajacego stanowigcej
podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w sposdb okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy;
w terminie 10 dni — jezeli zostaly przestane w inny sposéb,

b) odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, oraz wobec postanowien SIWZ wnosi si¢ w
terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub
zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej,

C) odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone pkt a) i b) wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia,
w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzia¢ wiadomos¢
o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

6. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu.

7. Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

8. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w terminie 7 dni od dnia
doreczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi
skargi. Ztozenie skargi w placoOwce pocztowe] operatora publicznego jest rownoznaczne z jej

wniesieniem.



Do Specyfikacji zalaczono:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

szczegdlowy opis przedmiotu zamdéwienia (zatacznik nr 1)

projekt umowy 0 wykonanie zamowienia (zalacznik nr 2),

formularz oferty (zatacznik nr 3),

formularz o$wiadczenia o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu (zatacznik nr 4),
formularz o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (zatacznik nr 5),

formularz o$wiadczenia o przynaleznosci do grupy kapitatlowej (zatacznik nr 6).



ZAL ACZNIK NR 1 DO SIWZ

Zatacznik nr 2 do Umowy

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Lp.

Nazwa

asortymentu

Opis szczegotowy

J.m.

Ilosé

Tasma samoprzylepna
w pojemniku w rolce

Scotch lub réwnowazna

Tasma z wygodnym podajnikiem 1 metalowym

nozykiem, wykonana z folii przezroczystej, nie
z6tknacej , na ktorej mozna pisac.
Szeroko$¢: co najmniej 19 mm

Dhugos¢: nie mniej niz 7,5 m.

szt.

180

Tasma pakowa klejaca

Do zaklejania paczek, przesytek, kartonow, bragzowa i

przezroczysta, wymiary ok. 48mm x46 m.

szt.

70

Segregator
A-470 mm

Szerokos¢ grzbietu — 70 mm

z  mechanizmem  dzwigniowym,  niklowanym,

mocowanym  nitami, z metalowym zaciskiem
unieruchamiajacym dokumenty, w $cianie przedniej
segregatora otwory na uchwyty mechanizmu
dzwigniowego, z okutymi dolnymi krawgdziami $cian,
z okutym w $cianie grzbietu otworem oraz kieszonka
foliowa na kartk¢ opisowa, w co najmniej 5-Ciu

wersjach kolorystycznych.

szt.

1250

Segregator
A5 70 mm

Szeroko$¢ grzbietu 70 mm, 2z mechanizmem
dzwigowym niklowanym, mocowanym nitami, z
metalowym zaciskiem unieruchamiajagcym dokumenty.
W Scianie przedniej segregatora otwory okuwane na
uchwyty mechanizmu dzwigniowego, z okutymi
dolnymi krawedziami $cian z okutym w S$cianie
grzbietu otworem oraz kieszonka foliowa na kartke
najmniej  5-Ciu

opisowg, W  coO wersjach

kolorystycznych.

szt.

20

Koszulka na
dokumenty A4

Wykonana z folii polipropylenowej przezroczystej-
matowej ,,groszek” o grubosci ok. 0,05 mm, otwierana
z gory, wyposazona w grzbiet umozliwiajacy wpigcie

do segregatora.

op.
(100 szt.)

2000

Koszulka na
dokumenty A5

Wykonana z folii polipropylenowej przezroczyste;j-
matowej ,,groszek” o grubosci ok. 0,05 mm, otwierana

z gbry, wyposazona w grzbiet umozliwiajacy wpigcie

op.
(100 szt.)

15

10




do segregatora.

Wykonana z przezroczystej, twardej folii PCV o grub.

ok. 0,13 mm, zgrzana z dwoch stron z wycigciem

utatwiajagcym wktadanie i wyjmowanie dokumentoéw z | op.
7. Ofertowka A-4 zaokraglonymi naroznikami. (10 szt.) 150
Skoroszyt na Zawieszkowy, wykonany z folii polipropylenowej o
dokumenty A4 grubosci  ok. 0,15 mm, =z boczng perforacja
umozliwiajacg wpigcie do segregatora, z przezroczysta
przednig $ciang, z barwng $ciang tylna /minimum 3
kolory/, z papierowa wktadka na opisy, umieszczona
8. pod przezroczystym paskiem na grzbiecie. Szt. 10 000
Spinacz biurowy maty op. (10 x
9. ok. 25 mm Wykonany z drutu niklowanego. 100 szt.) 130
op.
Spinacz (10x 100
10. biurowy ok. 50 mm Wykonany z drutu niklowanego. szt.) 130
Klej w sztyfcie Pritt lub | W opakowaniach zawierajagcych min. 8 g., klejacy
rownowazny trwale papier i tekturg, nie plamigcy klejonych
powierzchni, nietoksyczny i bezwonny, bezbarwny,
dzialajacy szybko, umieszczony w wygodnych w
11. uzyciu opakowaniach, tfatwo zmywalny woda. szt. 350
Otowek Stabilo lub Z grafitem o twardosci HB, z korpusem drewnianym i
rownowazny lakierowanym, odporny na ztamania, z klejonym na
12. catej dlugosci grafitem. szt. 250
Otéwek automatyczny |(Z gumowym uchwytem gwarantujacym wygodne
13. pisanie, wyposazony w grafit 0,5 mm. szt. 50
Wktady do otowka op.
14, automatycznego Grubos¢ 0,5 , twardos¢ HB. (12sztuk) 40
Korektor w tasmie
Pentel lub rownowazny | Umozliwiajacy natychmiastowe pisanie po
korygowanej powierzchni, korektor o szeroko$ci min.
15. 4,0 mm i dhlugosci min. 8,5 m, ergonomiczna obudowa. | Szt. 400
Korektor w ptynie
Handy lub Korektor w ptynie z pedzelkiem, szybkoschnacy,
16. rOwnowazny pojemnos¢ min. 20 ml. szt. 90
Korektor w dtugopisie | Korektor w dlugopisie, szybkoschnacy, silnie kryjacy,
17. Pritt lub rownowazny | o pojemnoS$ci nie mniej niz 8 ml. szt. 10
Blok biurowy 100-kartkowy, kartki w bloku z papieru biatego w
18. A-4 kratkg, z przednig oktadka trwale przymocowang do | szt. 40
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grzbietu, a tylng oktadka wykonang z tektury.

Blok biurowy 100-kartkowy, kartki w bloku z papieru biatego w
A-5 kratke, z przednig oktadka trwale przymocowana do
19. grzbietu, a tylng oktadka wykonang z tektury. Szt. 40
Koperta Kolor biaty lub szary, wymiary: 250x353 mmx 40mm,
listowa B-4 rozktadana |powierzchnie do zaklejenia nasaczone klejem nie szt.
20. wymagajgcym zwilzania (samoprzylepne), rozktadane. 600
Papier do ksero A3 - gramatura 80 g
- biatos¢ CIE 161 kartony
- 1 ryza - 500 arkuszy (po5ryzw
21. - 1 karton - 5 ryz kartonie) 5
Dziurkacz biurowy Metalowy, posiadajacy ogranicznik formatu: A4, A5,
posiadajacy co najmniej rok gwarancji, jednorazowo
22. dziurkujacy okoto 5 kartek. Szt. 20
Koperta z folia Koperty ochronne z warstwa folii babelkowej
Cc wewnatrz, samoklejgce z paskiem , wym. min. 170x225
23. mm. szt. 80
Koperta z folig Koperty ochronne z warstwa folii babelkowej
D wewnatrz, samoklejace z paskiem , wym. min. 200x275
24. mm. szt. 80
Dhugopis jednorazowy | Wkilady /tusz/ w réznych kolorach, z obudowa
plastikowa, piszacy réwnomiernie, nie zalewajacy,
zakonczenie 1 skuwka w kolorze tuszu, koncoéwka od
25. 0,5do 0,7 mm. szt. 2000
Spinacze w pudetku
26. magnetycznym Metalowe, dtugos¢ 26 mm. 100szt/op. |30
Przektadka do Papierowe, z wystajacym kolorowym ,,skrzydetkiem”,
27. segregatora A-4 numeryczne od 1-31, wykonane z kartonu. kpl 50
Przektadka do
segregatora Papierowa-kartonowa, poszczegolne komplety w kpl
28. 1/3 A-4 roéznych kolorach. (100 szt) 150
Zakre$lacz O szerokosci linii ok. 1-5 mm, z bezzapachowym
atramentem, nie rozmazujacy si¢ na papierze, piszacy
na wszystkich rodzajach papieru, nie przebijajacy na
drugg strong kartki, w kolorach fluorescencyjnych,
29. koncowka $cigta, duza odporno$¢ na wysychanie. szt. 600
Bloczki 100-kartkowe, kartki w kolorze zottym, kazda
Kartka samoprzylepna |kartka nasgczona wzdhuz jednej krawedzi klejem,
30. 51x38 mm umozliwiajacym jej wielokrotne przyklejanie i bloczek 2500

12




odklejanie, przy odklejaniu kartka nie moze
pozostawia¢ $ladow ani niszczy¢ powierzchni, na ktora

byta naklejona.

Kartka samoprzylepna
76X76 mm

Bloczki 100-kartkowe, kartki w kolorze zottym, kazda
kartka nasaczona wzdluz jednej krawedzi klejem,
umozliwiajacym jej wielokrotne przyklejanie i
odklejanie, przy odklejaniu kartka nie moze

pozostawia¢ §ladow ani niszczy¢ powierzchni, na ktora

31. byta naklejona. bloczek 1500
Notes kostka
32. Wymiary min. 80x80x40, kolor biaty, nie klejone. kostka 150
Etykieta adresowa opak.
70x37 mm Arkusz o formacie A-4, samoprzylepne, do drukarek (100
33. atramentowych, laserowych, pakowane po 100 arkuszy. | arkuszy) 40
Etykieta adresowa Arkusz o formacie A-4, samoprzylepne, do drukarek opak.
70x42,4 mm atramentowych, laserowych, (100
34, pakowane po 100 arkuszy. arkuszy) 20
Etykieta do segregatora | Etykiety wsuwane, do zmiany lub odnowienia
informacji zawartej na grzbiecie segregatora, w dwoch | Opak.
35. szeroko$ciach 3cmi 5 cm. (10 szt) 30
Ilos¢ kartek — 96, kartki biate w kratke, oktadka twarda
36. Zeszyt A-4 lakierowana, szyty. szt. 60
Ilos¢ kartek — 96, kartki biate w kratke, oktadka twarda
37. Zeszyt A-5 lakierowana, szyty. szt. 40
Format A-4, karty obustronnie drukowane, z rubrykami
Ksigzka korespondenc. |,,od kogo”, ,do kogo”, min. 196 kart, oprawa
pism przychodzacych |introligatorska. Ksiazka wzmocniona, zszywana,
38. i wychodzacych pogrubione linie migdzy pozycjami. szt. 100
39. Zwilzacz glicerynowy | Pojemnos¢ ok. 20 ml. posiadajacy atest PZH szt. 20
Koszulka z klapka Otwierana z boku, z zaktadka, wyposazona w grzbiet
boczng A-4 umozliwiajacy wpiecie do segregatora, wykonana z
40. folii PP o grubosci 100 micronow. op.(10szt.) |15
Cienkopis Stabilo lub | Tusz odporny na wysychanie, plastikowa koncéwka
rOwnowazny oprawiona w metal, grubos¢ linii ok. 0,4 mm, 4 kolory
41. (czarny, niebieski, zielony i czerwony). szt. 700
Dtugopis zelowy Pentel | Z przezroczystym korpusem, tusz  wodoodporny ,
lub rownowazny szybkoschngcy, metalowa koncowka o grubosci min.
0,4 mm, piszacy na odwrocie papieru samokopiujacego,
42. rozne kolory . Szt. 5500
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Teczka na gumke 3 Teczka kartonowa z gumka, posiadajaca boczne
skrzydtowa Bantex lub | zaktadki zabezpieczajace dokumenty przed
43. rownowazna wypadaniem, format A4. szt. 500
44, Teczka wigzana Z kartonu, biata. Szt. 200
Teczka kopertowa A4 | Teczka do przenoszenia dokumentow, wykonana z
tektury dwustronnie barwionej, powlekanej
45, polipropylenem, zamykana na rzep, wysokos¢ 10 mm. | szt. 35
Klip do op.
46. papieru 19 mm Metalowy (12 szt.) 50
Klip do
47. papieru 32 mm Metalowy op.(12 szt.). |50
Temperowka Stalowe ostrze mocowane wkretem, z plastikowym
48. pojemnikiem na ostruzyny. Szt. 60
Nozyczki biurowe Z nierdzewnej stali, ragczka ergonomiczna z odpornego
na peknigcia tworzywa, z mozliwoscia regulacji
49, $ci$nigcia ostrzy, rozmiar 21,5 cm. szt. 60
N6z do kopert Ostrze wykonane z metalu, ergonomiczny uchwyt,
50. przycisk blokujacy pozycje¢ ostrza , waskie ostrze. szt. 60
Dziurkacz biurowy Posiadajacy ogranicznik formatu: A4, AS, A6,
posiadajacy co najmniej rok gwarancji, jednorazowo
51. dziurkujacy nie mniej niz 50 kartek. Szt. 30
Zszywacz biurowy na zszywki 24/6,26/6,, 24/8 i 26/8,
Zszywacz biurowy mozliwos¢ zszycia nie mnij niz 60 Kartek z systemem
bardzo ptaskiego zaginania zszywek, gumowa
52. podstawa. szt. 50
Zszywka do zszywacza opak.
26/8 Wysokiej jakosci zszywki stalowe pasujace do | 5000 szt.
53. zszywacza RAPID. 20
Zszywka do zszywacza opak.
24x6 (10x 1000)
54. Wysokiej jakosci zszywki stalowe. 200
Przybornik Wykonany z polistyrenu, zawiera bloczek papierowy i
55. wielofunkcyjny przegrodki na korespondencje. Szt. 40
Linijka Z przezroczystego tworzywa, z podcieciami krawedzi
oraz nadrukowang podziatkg w milimetrach o dtugosci
56. 30 cm. szt. 60
Gumka Pentel lub Dokladnie wycierajgca, nie naruszajgca struktury
57. roOwnowazna papieru. szt. 200
58. Zaktadki indeksujace Samoprzylepne zaktadki indeksujace w min. 4 |opak. 300
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Post-it lub rownowazne

neonowych kolorach o wymiarach ok. 12x43 mm,
wykonane z folii, w opakowaniu 140 zaktadek po 35 w

kazdym kolorze.

Rozszywacz Leitz lub

59. rownowazny Maty rozszywacz z plastikowym uchwytem. Szt. 60
Oktadki kartonowe Oktadki kartonowe formatu A4, wykonane z kartonu o | op.
60. gramaturze ok. 250g/m?, skoropodobne, niebieskie. (100 szt.) 5
Oktadki przezroczyste op.
61. Oktadki przezroczyste, formatu A4, wykonane z PCV. | (100 szt) 5
Grzbiety do bindowania op.
62. 12,5 mm Plastikowe grzebienie o $rednicy: 12,5 mm. (100 szt) 1
Grzbiety do bindowania op.
63. 16 mm Plastikowe grzebienie o $rednicy: 16 mm. (100 szt) 1
Grzbiety do bindowania op.
64. 25 mm Plastikowe grzebienie o $rednicy: 25 mm. (50 szt) 1
Pinezki beczutki op.
65. Pinezki do tablic korkowych. (100 szt) 25
Poétka na dokumenty Potka formatu A4, wykonana z przezroczystego
plastiku, antyposlizgowe zabezpieczenie, mozliwos¢
66. uktadania jednej potki na druga. szt. 200
Papier A4 do drukarek |- gramatura 80 g
laserowych i - biatos¢ CIE 161 kartony
atramentowych - 1 ryza - 500 arkuszy (po5ryzw
67. (kartony) -1 karton - 5ryz kartonie) 950
Papier do ksero A4 ( - gramatura 80 g
kartony) - biatos¢ CIE 146 kartony
- 1 ryza - 500 arkuszy (po5ryzw
68. - karton - 5 ryz kartonie) 400
Podktadki pod mysz- Wykonane z plastiku, przeciwposlizgowy spod
69. twarde zapobiegajacy przesuwaniu sie po blacie. szt. 12
Marker gruby Trwale markery do pisania po  wszystkich
powierzchniach np. folii, szkle, papierze plastiku, ze
70. scigta koncowka , wodoodporne, roézne kolory. Szt. 500
Skoroszyt zawieszkowy | Umozliwiajacy szybkie wpinanie grupy dokumentow
71. petny do segregatora, wykonany z biatego kartonu. szt. 2300
Skorowidz w twardej |W twardej oprawie, szyty, papier bialy w kratke, 96
72. oprawie A4 kartek. Szt. 10
Skorowidz w twardej |W twardej oprawie, szyty, papier biaty w kratke, 96
73. oprawie A5 kartek. Szt. 10
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Tusz wodny, w plastikowej butelce, o pojemnosci nie

mniejszej niz 30 ml, kolory: czarny, czerwony,
74. Tusz do stempli niebieski zielony. szt. 250
Symbol Os-233.
75. Ksigega wyjs¢ Szt. 10
Foliopis cienki Marker do folii z niezmywalnym, odpornym na $wiatto
1 wode tuszem, o wysokim stopniu nieprzezroczystosci,
76. z okragta koncowka, rézne kolory. szt. 50
Karteczka Bloczki 100-kartkowe, kartki w kolorze zottym, kazda
samoprzylepna kartka nasaczona wzdluz jednej krawedzi klejem,
wym. 127x76 mm umozliwiajagcym jej wielokrotne przyklejanie i
odklejanie, przy odklejaniu kartka nie moze
pozostawia¢ $ladow ani niszczy¢ powierzchni, na ktorg
77. byta naklejona. bloczek 50
Karton archiwizacyjny | Kartony ze sztywnej tektury, z oczkiem grzbietowym,
funkcjonalny system zamykania i miejsce na opis ,
stuzace do przechowywania dokumentéw w formacie
A4 — wypietych z segregatora, szerokos$¢ grzbietu —
78. 100mm, pojemnos¢ 1000 kartek. Szt. 3000
Dtugopis Podstawa przyklejana do podtoza, podstawa potaczona
79. samoprzylepny z dlugopisem sprezynka. szt. 80
Bloczki
80. Druki RW Wielokopia, 7 pozycji, 1/3 A-4. (80 Kart) 10
Plyn do czyszczenia Do skutecznego czyszczenia ekranéw komputerow
ekranéw Fellowes lub |LCD, stacjonarnych i przenosnych, nie zawierajgca
roOwnowazny alkoholu 1 nie pozostawiajaca smug , posiadajgca
wlasciwos$ci antystatyczne. Pojemno$¢ nie mniej niz
81. 250 ml. szt. 50
Poduszka do stempli W metalowym pudetku ,wymiar nie mniejszy niz
82. 110x70 mm. Szt. 20
Plyty CD-R Verbatim
83. lub rownowazne Predko$¢ x 48 min. szt. 300
Sprezone powietrze Do wusuwania zanieczyszczen z trudno dostgpnych
miejsc sprzetu elektronicznego np. komputera, drukarki,
dluga rurka umozliwiajaca dotarcie do kazdego miejsca,
84. opakowanie nie mniejsze niz 400 ml. szt. 100
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Ptyty DVD+R (
DOUBLE LAYER)
TDK lub rownowazne

w opakowaniu typu

85. slim Predkos¢ x 8 min. Szt. 50
Ptyty DVD+R (
SINGLE LAYER)
TDK lub rownowazne
w opakowaniu typu
86. slim Predkos¢ x 8 min. Szt. 150
87. Gumka ,,recepturka” Opakowanie 25g szt. 30
Teczka do podpisu Na dokumenty o formacie A4, wykonana ze sztywnej
tektury oklejonej okleina, z okienkiem do opisu , nie
88. mniej niz 15 przegrodek szt. 60
89. Druki delegaciji Druk standardowy bloczki 40
Tasma biala do kalkulatora /szeroko$¢ nie mniejsza niz
90. Ta$ma papierowa 55mm/ szt. 100
91. Papier biaty A4 1609, ryza 250 arkuszy. ryza 2
92. Papier ksero A4 Kolory pastelowe, gramatura 80 g, 1 ryza -500 arkuszy. | ryza 45
Grzbiety wsuwane do | Wykonane z plastiku, posiadajgce zaokraglone korce,
93. 25 kartek ulatwiajace wktadanie dokumentu. op./50szt. |1
Koszulki maxi na dokumenty i katalogi, wsuwane od
gory, przezroczyste, op/50 szt. ELBA lub rownowazne,
grubosci ok. 0,09 mm, wyposazona w grzbiet
94. Koszulki pogrubione umozliwiajacy wpigcie do segregatora. op./50 8
Grzbiety wsuwane do | Wykonane z plastiku, posiadajace zaokraglone konce,
95. 50 kartek ulatwiajgce wktadanie dokumentu. op./50szt. |1

Przez pojecie ,,Jub rownowazny” Zamawiajacy rozumie: wyprodukowany przez innego producenta o

jakoSci nie gorszej (nie gorszych parametrach) od jakoS$ci opisanego przedmiotu zamo6wienia.
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ZAYACZNIK NR 2 DO SPECYFIKACIJI

Umowa Nr ........ /2013 Projekt

zawarta w dniu ..... ..... 2013 r. w Gdansku pomigdzy Narodowym Funduszem Zdrowia z siedzibg w Warszawie
ul. Grojecka 186, Pomorskim Oddzialem Wojewddzkim z siedzibg w Gdansku, przy ul. Marynarki Polskiej 148,
80-865-Gdansk,

reprezentowanym przez:

zwanym w tre$ci umowy Wykonawca

W wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia w trybie przetargu nieograniczonego
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (z Dz. U. Nr 19 poz. 177

ze zm.) zawarto umowe nastgpujacej tresci:

§ 1. Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest sukcesywna, w miarg pojawiajacych si¢ potrzeb, dostawa
materiatow biurowych, zwanych w dalszej czg¢sci umowy ,,materiatami” na potrzeby Pomorskiego
Oddzialu Wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia z siedzibg w Gdansku przy ul. Marynarki
Polskiej 148.

2. Oferta Wykonawcy wraz z o$wiadczeniem o cenach jednostkowych materiatdéw biurowych stanowi
zatacznik nr 1, opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

3. Zamawiajacy moze zmniejszy¢ lub zwiekszy¢ dostarczane ilosci w kazdej pozycji, o ktorych mowa w
zataczniku nr 2 do umowy, jednak ostateczne wynagrodzenie za zrealizowane dostawy nie moze

przekroczy¢ kwoty wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 3 ust. 1, z zastrzezeniem § 3 ust. 2.

§ 2. Zasady dostawy i odbioru

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ materiaty na wiasny koszt iryzyko do nastepujacych

miejsc:
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e POW NFZ w Gdansku, ul. Podwale Staromiejskie 69,
e POW NFZ w Gdansku, ul. Marynarki Polskiej 148,

na zamowienia przesylane przez Zamawiajacego faksem lub e-mailem, w terminie nie dtuzszym niz 3 dni

od momentu ztozenia zamowienia;

e Delegatura POW NFZ w Stupsku, ul. Poniatowskiego 4,

na zamowienia przesylane przez Zamawiajacego jeden raz na kwartat faksem lub e-mailem, w terminie nie

dhuzszym niz 3 dni od momentu ztozenia zaméwienia .

2.
3.

6.
7.

Dostawy winny by¢ realizowane w godzinach od 8.00 do 15.00 w dniach pracy Zamawiajacego.
Jezeli dostawa materiatow jest zgodna z warunkami umowy, Zamawiajacy kazdorazowo potwierdzi
odbior na dokumencie przyjecia lub na fakturze.

Za uszkodzenia przedmiotu umowy w czasie transportu i roztadunku odpowiada Wykonawca .
Zapotrzebowania beda sktadane do Wykonawcy faksem na nr ..........coccoeceeeenen. lub e-mailem na
AATES: .o .

Do wystawiania zamowien w ramach niniejszej umowy upowazniona jest:

- p. Beata Markowska — WAG-A , tel. (58) 75-12-587, e-mail: beata.markowska@nfz-gdansk.pl

lub inna osoba upowazniona przez naczelnika WAG.

§ 3. Zasady platnosci

Strony okre$laja wynagrodzenie z tytulu wykonania niniejszej umowy na kwote ............ zt brutto (
STOWNIE: .o ).
Powyzsza kwota obejmuje podatek VAT w wysokosci ............ zt (stownie: .....cooveevveiiiiieiie, ).

Powyzsze wynagrodzenie, nalezne Wykonawcy, podlega automatycznej waloryzacji odpowiednio o
kwote podatku VAT wynikajaca ze stawki tego podatku, obowiazujacag w chwili powstania obowigzku
podatkowego, tj. wystawienia faktury. Powyzsza zmiana nie wymaga zawarcia aneksu do umowy.
Strony dokonywac¢ beda rozliczenia realizacji umowy na podstawie prawidtowo wystawionych faktur ,
zgodnie z iloscig i rodzajem dostarczonych materiatdéw biurowych.

Podstawe zaptaty za zrealizowane zamoéwienie bedzie stanowit potwierdzony przez Zamawiajagcego na
fakturze lub innym dokumencie odbiér przedmiotu zamdwienia, o ktérym mowa w § 2 ust. 3 umowy.
Zamawiajacy bedzie dokonywatl zaptaty naleznosci przelewem na konto Wykonawcy w ciagu 14 dni
od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury za odebrany przez Zamawiajacego przedmiot
zamowienia (za kazda dostarczonag parti¢ dostawy).

Platno$¢ bedzie realizowana w PLN przelewem na konto bankowe Wykonawcy wskazane na fakturze.

Faktura powinna zawiera¢ nastgpujace dane:

Nabywca: Narodowy Fundusz Zdrowia z siedzibg w Warszawie, ul. Grdjecka 186,
02-390 Warszawa
NIP : 1070001057

Odbiorca i platnik : Pomorski Oddziat Wojewddzki Narodowego Funduszu
Zdrowia z siedzibag w Gdansku, ul. Marynarki Polskiej 148, 80-865 Gdansk.
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8.

9.

Za termin zaptaty uznaje si¢ dzien, w ktorym Zamawiajacy polecil swojemu bankowi przela¢ na konto
Wykonawcy kwote wynikajaca z prawidtowo wystawionej faktury.
Wykaz cen jednostkowych artykutéw stanowi zalgcznik nr 1 do umowy. Odpowiednio stosuje si¢

zasady okreslone w ust. 2.

10. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ nie wykorzystania catosci limitu dostaw wynikajacego z umowy,

1.

2.

bez ponoszenia z tego tytutu kosztow, a Wykonawca wyraza na to zgodg.

§ 4 Zmiany umowy

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany umowy w zakresie przedluzenia terminu wykonania
zamowienia, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 jedynie w przypadku zaistnienia okoliczno$ci niezaleznych
od Wykonawcy. Za okolicznosci niezalezne od Wykonawcy, Zamawiajacy uzna w szczegdlnosci:

1)  silg wyzsza,

2) nieprzewidywalne warunki fizyczne dotyczace transportu.
O zaistniatych okolicznosciach, wymienionych w ust. 1, Wykonawca powiadomi Zamawiajacego

faksem lub e-mailem.

§ 5. Czas trwania umowy

1. Umowa niniejsza zostata zawarta na okres 12 miesiecy od dnia jej podpisania tj. od dnia ............
dodnia...........ooiiiiil r. lub do wyczerpania catej kwoty, o ktorej mowa w § 3 ust. 1,
przed uptywem tego terminu, z zastrzezeniem § 3 ust. 2.

2. Ceny podane w zataczniku nr 1 bedg niezmienne przez caly okres obowigzywania niniejszej

umowy z zastrzezeniem § 3 ust. 2.

§ 6 Kary umowne i gwarancje

Wykonawca zobowigzuje si¢ zaptaci¢ na rzecz Zamawiajacego kare umowna za kazdy dzien
opoznienia w dostawie do miejsca i w terminie okreSlonym w § 2 ust. 1 niniejszej umowy w
wysokosci 5 % wartosci brutto danej partii dostawy.

W przypadku dostawy niezgodnej ze ztozonym zaméwieniem, Zamawiajacy zglosi niezwlocznie
faksem lub e-mailem, reklamacj¢ do Wykonawcy. Wykonawca zobowigzany jest rozpatrzy¢
reklamacje w terminie 3 dni od daty jej otrzymania.

Zatatwienie reklamacji nastgpowac bgdzie poprzez wymiang towaru wadliwego na wolny od wad,
na koszt Wykonawcy, w terminie 3 dni , liczac od daty uznania reklamacji.

Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci 10% wartosci brutto, o ktorej
mowa w § 3 ust. 1 niniejszej umowy, gdy Zamawiajacy odstgpi od umowy z powodu okolicznosci,

za ktore odpowiada Wykonawca.
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5. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci okre§lonych w art. 145 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy, w terminie okres§lonym w ustawie .
6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogolnych odszkodowan

przewyzszajacych zastrzezone w umowie kary umowne.

§ 7. Postanowienia koncowe

1. Zalgcznikinr 112 stanowig integralng cz¢$¢ niniejszej umowy.

2. Wszelkie spory wynikajace z niniejszej umowy strony oddaja pod rozstrzygnigcie Sadu wihasciwego
dla Zamawiajacego rzeczowo i miejscowo.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umows stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamowien publicznych i Kodeksu Cywilnego .

4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy winny by¢ dokonywane w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

5. Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego jeden dla
Wykonawcy. Kazda strona umowy jest parafowana przez upowaznionych przedstawicieli obydwu

Stron. Moc oryginatu maja wylacznie parafowane egzemplarze umowy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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ZALACZNIK NR 3 DO SPECYFIKACIJI

Zatgcznik nr 1 do Umowy ........ /2013

piecze¢ Wykonawcy

...................................... o {1 T

Oferta na
DOSTAWE MATERIALOW BIUROWYCH

INGZWA WYKONAWCY ....c.viiviiiiiit ettt sttt e st e te s be e see s tesbe e st es b e s beeteentessesbesaeess e beaneaseeseestaeneenbesteaneerens
AAIES WYKONAWCY ....veevviteiiie ettt sttt ettt s te et e bestesbeese et e eteeseeseesbeete et esbeaae e s e e be st e teeseeabeenbesbesbeeseebesbenneeneeneenrees
REGON... oo e NIP. .o
tel. FaX oo e-mail ..ot
1. Oferowana cena za realizacje przedmiotu zaméwienia /zgodnie z OSwiadczeniem o

poszczegolnych cenach jednostkowych — zalacznik nr 1 do oferty wynosi :

Oswiadczamy, ze cena oferty zostata sporzadzona w oparciu o szczegdélowy opis przedmiot zamdéwienia oraz

uwzglednia nalezny podatek od towarow i ustug VAT.

Powyzsza cena uwzglednia koszty dostarczenia przedmiotu umowy do siedziby Zamawiajacego w Gdansku

przy ul. Marynarki Polskiej 148, w Gdansku przy ul. Podwale Staromiejskie 69 oraz do Delegatury POW NFZ

w Stupsku przy ul. Poniatowskiego 4 i1 wniesienia przez pracownikow Wykonawcy do pomieszczen

wskazanych przez Zamawiajacego.

2. Oswiadczenie o akceptacji terminu realizacji zamowienia

Oswiadczam, ze bez zastrzezen przyjmuj¢ termin realizacji zamodwienia — 12 miesigcy od daty podpisania

umowy.

3. Oswiadczenie o akceptacji warunkow platnosci

Oswiadczam, ze bez zastrzezen przyjmuj¢ przedstawione przez Zamawiajacego we wzorze umowy warunki

platnosci za realizacje zamowienia.

4, Oswiadczenie o akceptacji przedstawionych przez Zamawiajacego warunkéw umownych
realizacji zamowienia

Oswiadczam, ze bez zastrzezen przyjmuj¢ przedstawione przez Zamawiajacego warunki umowne realizacji

zamoOwienia okreslone w projekcie umowy zatgczonym do Specyfikacji. Zobowigzuje si¢ w przypadku wyboru

naszej oferty do zawarcia umowy na wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez

Zamawiajacego.

8. Oswiadczenie Wykonawcy o powierzeniu wykonania cze$ci zaméwienia podwykonawcom
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Oswiadczamy, ze powierzymy wykonanie nastgpujgcych cze$ci zamowienia podwykonawcom zgodnie z

ponizszym zestawieniem *

Lp. CzeSci zamowienia, ktorej wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom

* wypetnic tylko w przypadku powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcom

9. Oswiadczenie o dokumentach zalgczonych do oferty:

1)

2)
3)
4)
5)

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j
(o ile dotyczy);

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu;

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

Oswiadczenie o poszczegodlnych cenach jednostkowych artykuldw biurowych;

Oswiadczenia o przynaleznosci do grupy kapitatowe;.

Podpis i piecze¢ Wykonawcy
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MATERIALOW BIUROWYCH

Zatagcznik nr 1 do Oferty
OSWIADCZENIE O POSZCZEGOLNYCH CENACH JEDNOSTKOWYCH OFEROWANYCH

Cena Wartos¢ | Podatek | Wartosé
Lp. Przedmiot zamé6wienia jednostkowa Jedrllostka Hosé netto VAT brutto
netto miary
1 2 3 4 5 6 7 8
Tasma samoprzylepna w
pojemniku w rolce Scotch
1. lub réwnowazna szt. 180
2. Tasma pakowa klejaca szt. 70
3 Segregator
A-470 mm szt. 1250
A Segregator
A5 70 mm szt. 20
Koszulka na op.
> dokumenty A4 (100 szt.) |2000
op.
o Koszulka na dokumenty A5 (100 szt) |15
op.
k Ofertowka A-4 (10szt) |150
Skoroszyt na dokumenty A4
8.
Szt. 10 000
Spinacz biurowy maty ok. op. (10 x
> 25 mm 100szt.) |130
op.
10. |Spinacz (10x 100
biurowy ok. 50 mm szt.) 130
Klej w sztyfcie Pritt lub
rOwnowazny
11.
szt. 350
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Otowek Stabilo lub

12. |réwnowazny
szt. 250
Otoéwek automatyczny
e szt. 50
Wktady do otowka op.
1 automatycznego (12 sztuk) |40
Korektor w tasmie Pentel
15 lub réwnowazny
szt. 400
Korektor w ptynie Handy
1o lub réwnowazny szt. 90
Korektor w dtugopisie Pritt
1 lub rbwnowazny szt. 10
Blok biuro
A " szt. 40
Blok biurowy
19. |A-5
szt. 40
Koperta
20. |listowa B-4 rozktadana szt.
600
Papier do ksero A3 kartony
” (po5ryz
w
kartonie) |5
Dziurkacz biurowy
22.
szt. 20
Koperta z folig
23. |C
szt. 80
Koperta z folig
24. |D
szt. 80
Dhugopis jednorazowy
25.
szt. 2000
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26.

Spinacze w pudetku

magnetycznym 100szt/op. |30
’7 Przektadka do segregatora
A-4 kpl 50
- Przektadka do segregatora kpl
1/3 A-4 (100 szt) | 150
Zakreslacz
29.
szt. 600
20 Kartka samoprzylepna
51x38 mm bloczek 2500
Kartka samoprzylepna
76X76 mm
31.
bloczek 1500
- Notes kostka
kostka 150
Etykieta adresowa 70x37 opak.
33. |mm (100
arkuszy) |40
Etykieta adresowa 70x42,4 opak.
34, |mm (100
arkuszy) |20
Etykieta do segregatora
35. Opak.
(10 szt) 30
36. | Zeszyt A-4 szt. 60
37. | Zeszyt A-5 szt. 40
Ksigzka korespondenc.
38. | pism przychodzacych
i wychodzacych szt. 100
39. | Zwilzacz glicerynowy szt. 20
40, Koszulka z klapka boczng op.(10
A-4 szt.) 15
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Cienkopis Stabilo lub

41. |réwnowazny
szt. 700
Dhugopis zelowy Pentel lub
" rOwnowazny
szt. 5500
Teczka na gumke 3
43. | skrzydlowa Bantex lub
rOwnowazna szt. 500
44, | Teczka wigzana szt. 200
Teczka kopertowa A4
45.
szt. 35
46, Klip do op.
papieru 19 mm (12 szt.) 50
47 Klip do op.(12
papieru 32 mm szt.). 50
48, Temperowka
szt. 60
Nozyczki biurowe
49.
szt. 60
50, N6z do kopert
szt. 60
Dziurkacz biurowy
51.
szt. 30
Zszywacz biurowy
52.
szt. 50
Zszywka do zszywacza opak.
53. |26/8 5000 szt.
20
Zszywka do zszywacza opak.
54. | 24x6 (10x 1000)
200
55. | Przybornik wielofunkcyjny szt. 40
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Linijka

56.
szt. 60
Gumka Pentel lub
> rownowazna szt. 200
Zaktadki indeksujace Post-it
28 lub rownowazne opak. 300
Rozszywacz Leitz lub
> roéwnowazny szt. 60
Oktadki kartonowe op.
0 (100 szt) |5
Oktadki przezroczyste op.
oL (100szt) |5
6 Grzbiety do bindowania op.
12,5 mm (100szt) |1
Grzbiety do bindowania op.
o3 16 mm (100szt) |1
61 Grzbiety do bindowania op.
25 mm (50 szt) 1
Pinezki beczutki op.
o (100szt) |25
Potka na dokumenty
66.
szt. 200
kartony
57 Papier A4 do drukarek (po5ryz
laserowych i atramentowych w
(kartony) kartonie) | 950
Papier do ksero A4 kartony
8. (kartony) (po5ryz
w
kartonie) |400
69. |Podktadki pod mysz-twarde szt. 12
Marker gruby
70.
szt. 500
- Skoroszyt zawieszkowy
pelny szt. 2300
72. | Skorowidz w twardej szt. 10

28



oprawie A4

Skorowidz w twardej

73. .
oprawie A5 szt. 10
74. | Tusz do stempli szt. 250
75.
Ksiega wyjsé szt. 10
Foliopis cienki
76.
szt. 50
Karteczka samoprzylepna
wym. 127x76 mm
77.
bloczek 50
Karton archiwizacyjny
78.
szt. 3000
79. | Dlugopis samoprzylepny szt. 80
0. | Bloczki
Druki RW (80 kart) |10
Ptyn do czyszczenia
ekranow Fellowes lub
81. |réwnowazny
szt. 50
Poduszka do stempli
5 szt. 20
Ptyty CD-R Verbatim lub
83. rownowazne szt. 300
Sprezone powietrze
84.
szt. 100
Plyty DVD+R ( DOUBLE
LAYER) TDK lub
8. rOwnowazne w opakowaniu
typu slim szt. 50
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Plyty DVD+R ( SINGLE
LAYER) TDK lub

% rownowazne w opakowaniu
typu slim szt. 150
87. | Gumka ,,recepturka” szt. 30
Teczka do podpisu
88.
szt. 60
89. | Druki delegacji bloczki 40
90. | Ta$ma papierowa szt. 100
91. | Papier biaty A4 ryza 2
92. |Papier ksero A4 ryza 45
Grzbiety wsuwane do 25
%3 kartek op./50 szt. |1
94. | Koszulki pogrubione op./50 8
Grzbiety wsuwane do 50
%. kartek op./50 szt. |1

RAZEM:

Uwaga: Wykonawca moze zlozy¢ oswiadczenie na wlasnych

wszystkie powyzsze elementy

podpis i piecze¢ Wykonawcy

formularzach, jednakze musza one zawieraé
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piecze¢ Wykonawcy

ZALACZNIK NR 4 DO SPECYFIKACII

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

/nazwa (firma) i adres Wykonawcy/

( w przypadku Wykonawcow wystepujacych wspdlnie nalezy wymieni¢ wszystkich Wykonawcow )

Stosownie do tresci art. 44 w zw. z art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zmianami):

Niniejszym o$wiadczam, ze spelniamy warunki udziatu w postgpowaniu o zamowienie publiczne na:

DOSTAWA MATERIALOW BIUROWYCH

dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg
obowiazek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i do§wiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania
zaméOwienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

podpis i piecze¢ Wykonawcy*

* - w przypadku Wykonawcodw wystepujacych wspoélnie podpisuje Pelnomocnik lub wszyscy Wykonawcy
piecze¢ Wykonawcy
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piecze¢ Wykonawcy
ZAL.ACZNIK NR 5 DO SPECYFIKACJI

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

/nazwa (firma) i adres Wykonawcy/

Oséwiadczam, ze brak jest podstaw do wykluczenia nas z postepowania o udzielenie zamoOwienia
w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 wust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zmianami) w postepowaniu
0 zamo6wienie publiczne na:

DOSTAWA MATERIALOW BIUROWYCH

podpis i pieczeé¢ Wykonawey*

* - w przypadku Wykonawcoéw wystepujacych wspolnie o§wiadczenie sktada kazdy Wykonawca
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piecze¢ Wykonawcy

ZALACZNIK NR 6 DO SPECYFIKACII

/nazwa (firma) i adres Wykonawcy/

oswiadczam, ze na dzien sktadania ofert w postepowaniu o zamowienie publiczne na:

DOSTAWA MATERIALOW BIUROWYCH

[] nie nalezymy do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331, ze zm.) **;

[ ] nalezymy do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331, ze zm.) ** w ktorej sktad wchodza nastepujgce podmioty:

podpis i piecze¢ Wykonawcy

* w przypadku Wykonawcéw wystepujacych wspolnie oswiadczenie sklada kazdy Wykonawca

** wlasciwe zaznaczy¢.
Zgodnie z art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50,
poz. 331, ze zm.) przez grupe kapitalowa rozumie si¢ wszystkich przedsigbiorcow, ktorzy sa kontrolowani w

sposob bezposredni lub posredni przez jednego przedsigbiorce, w tym rowniez tego przedsigbiorce.
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