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1. ZAKtADANIE KONTA

W celu zatozenia konta do Portalu Personelu nalezy:

Krok 1. Wejs¢ na strone https://konkurs.nfz-gdansk.pl/CLO WL/

Krok 2. Klikng¢ ,,aktywacja”:

Logowanie

Aktywacja » Pomoc

]

Krok 3.

Krok 4.

Krok 5.

Krok 6.

Krok 7.

Kod personelu: (pole wymagane dla uzytkownikéw dodatkowych)
Uzytkownik:
Haslo: zapomniatem hasta

Zalogowanie do Portalu Personelu 0znacza zobowigzanie do przestrzegania przepisow przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z
postanowieniami Ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

Zaloguj ]'

Wypetni¢ i zatwierdzi¢ formularz aktywacyjny. Na podany adres mailowy zostanie
wystany link do wydruku formularza aktywacyjnego.

Prosimy o zapamietanie hasta uzupetnionego podczas wypetniania formularza
aktywacyjnego. Hasto to bedzie niezbedne do wykorzystania podczas pierwszego
logowania do Portalu Personelu.

Wydrukowac¢ formularz aktywacyjny poprzez klikniecie ,,drukuj”.

Wydrukowac i wypetni¢ 2 egzemplarze umowy upowazniajgcej do korzystania z
Portalu NFZ: http://www.nfz-gdansk.pl/uploads/files/portal umowa apteki 20131202.pdf
Przy czym jako numer umowy nalezy wpisa¢é numer umowy upowazniajgcej

do wystawiania recept (9811XXXXX), jako miejsce zawarcia - Gdansk. Date wpisuje
pracownik oddziatu.

Formularz aktywacyjny i 2 egzemplarze umowy przesta¢ na adres:
Pomorski Oddziat Wojewddzki NFZ

ul. Marynarki Polskiej 148

80-865 Gdansk

Po aktywacji konta przez pracownika oddziatu otrzymajg Panstwo informacje na
podany adres mailowy.
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2. LOGOWANIE

Krok 1. W celu zalogowania nalezy wejs¢ na strone https://konkurs.nfz-gdansk.pl/CLO WL/

Krok 2. Jako uzytkownik nalezy podaé numer PESEL lekarza, jako hasto — hasto wpisane
w formularzu aktywacyjnym podczas zaktadania konta badz hasto podane podczas
aktualizacji. Pole kod personelu pozostawiamy puste — wypetnia je jedynie osoba
upowazniona przez lekarza do korzystania z konta do Portalu Personelu:

Logowanie

» Aktywacja » Pomoc

%

Kod personelu: (pole wymagane db uiytkownkdw dodatkowych)

Utytkowni: €  DPESEL

Haslo: zapomniatem hasta

Zalogowanie do Portalu Personelu oznacza zobowigzanie do przestrzegania przepsdw przy przetwarzanu danych osobowych, 29odnie 2
postanowienami Ustawy 2 dn@ 29.08.1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz, U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze 2m.)

Zalogy)

3. ZMIANA HAStA

3.1. Aktualne hasto jest znane:

Po zalogowaniu nalezy klikng¢ opcje ,,zmiana hasta” w oknie ,, administracja i opcje”:

Portal Personelu .... .o e

Kod personel
Imona:

na w Portal 20
rone 43

zana jest do prrestrzegana p

ch (Dz. U, 2002 r, nr 101, poz. 92

varzanu danycdh osobowych, 19odnie 2 postanowenams Ustawy I dna

“—- Recepty
Moje dane ‘ Grupa tematycanych funkgy umotiwiraca obsbipy recept
TU Z2pOIN3sT S I podstawowymy nformagam na Tway temat » Generowanie numerow recept
201 ¥ W systemie NFZ » Skladanie wnioskow o zastrzeganie recept
» Moje podstawowe dane » Zestawienie statystyczne recept
Pokar wece..
o Administracia | opcje
: /, A Parametry donand 208G
Rowosa o

A 9 Imiana hasta
Messce, w ktdnym mozesz 200aczyd nowe, stotne nformage T » Zzarzadzanie kontamil uzytkowndéw
bb komunkaty 2
5 . Whnioski 0 nadanie upowaznienia do korzystania z
» Brak nowych wiadomoda systemu eWus$

. Zarzadzanie uprawnientami do korzystank z systemu
ewus
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Nastepnie nalezy wprowadzi¢ jednokrotnie aktualne hasto (to ktére umozliwito
zalogowanie) i dwukrotnie nowe hasto (wymyslone przez Paristwa), a nastepnie
klikng¢ ,,zmien hasto”:

Aktualne hasto: |
|
u Mowe hasto:

Powtdrz nowe hasto:

Zmier hasto

3.2.  Aktualne hasto nie jest znane:

a) W przypadku gdy hasto zostanie zapomniane nalezy wpisa¢ nr PESEL i skorzystaé
z funkcjonalnosci ,,zapomniatem hasta” (1). Pojawi sie pytanie na ktére nalezy
udzieli¢ odpowiedzi (pytanie i odpowiedZ zostaty utworzone przez Panstwa
podczas zaktadania konta do Portalu). Nastepnie nalezy klikng¢ ,wygeneruj nowe
hasto” (2a). Po wykonaniu catej procedury, na Panstwa adres mailowy zostanie
wystane jednorazowe hasto dostepu, ktérego zmiana wymuszona zostanie przez
system zaraz po zalogowaniu;

b) W przypadku gdy hasto zostanie zapomniane i nie pamietajg Panstwo rowniez
odpowiedzi na wymyslone przez siebie pytanie nalezy wpisa¢ nr PESEL,
skozysta¢ z funkcjonalnosci ,zapomniatem hasta” (1), a nastepnie klikngé
,resetowanie hasta” (2b):

Aktywacia » Pomoc

Kod petsonel 2 wymagane dla utytkownkdw dodatkowych
’2 Itytkownk 012345678390

Hask | npomnn_)___hj_n ?\;h—] 1

{wvomﬂu) nowe h.hln] 2a

gowane do Portall Personely 0macza 2000wRran® do Drrestrzedania priepsow priy preetwarzanu dany osobowych, 0odne

Zaogy

Po wykonaniu powyzszej czynnosci, zostanie wysSwitlone okno z mozliwoscig
uzupetnienia danych identyfikacyjnych niezbednych do resetowania hasta. Nalezy
pamietaé, ze dane musza by¢ identyczne z tymi, ktére Panstwo wprowadzili
zaktadajgc konto do Portalu (np. jezeli bylo podane jedno imie to podczas
resetowania rowniez podajemy tylko jedno itd.):
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Resetowanie hasia

Strona logowania

[ Podaj dane identyfikacyjne:

Imiona:
Nazwisko:
E-mail:

Numer prawa wykonywania zawodu:

Resetowanie hask

Po uzupetnieniu danych identyfikacyjnych nalezy klikng¢ , resetowanie hasta”.

Resetowane hash

Na podany adres e-mall zostal wystany mad 2 Inkiem shuzacym do zméany hasta. Link ten shuly do jednorazowego wykorzystania
oraz bedze aktywny tylko przez 24 godzny.

Wdweczas pojawi sie powyziszy komunikat i na wskazany adres mailowy zostanie
wystana wiadomosé z linkiem, ktéry jest do wykorzystania jednorazowo i bedzie
aktywny przez 24 godziny. Klikniecie powyzszego linku przekieruje Panstwa do strony
umozliwiajgcej zmiane hasta:

Resetowanie hasta

Strona logowania

Podaj dane dentyfilcacyjne:
L5
PESEL:

Imicia
Hapwisko:
E-mai:

Husmner prawa wykonywana mwodu

Podaj nowe hasho:
Morwve hasio:
Powtdrr nowe hiaslo:

Zrrieth hasky

Po przekierowaniu do nowego okna nalezy uzupetni¢ wymagane pola wraz
z podaniem nowego hastfa i klikng¢ ,,zmien hasto”. Wykonanie powyzszych czynnosci
umozliwia zalogowanie sie na Portal z wykorzystaniem nowego hasta (pkt logowanie).

NF Narodowy Fundusz Zdrowia

Pomorski Oddzial Wojewo6dzki w Gdatiska



4. WPROWADZENIE/ZMIANA DANYCH DO ODZYSKIWANIA HAStA

Krok 1. Po zalogowaniu nalezy klikng¢ ,,moje podstawowe dane” w oknie ,,moje dane”:

Portal Personelu ..., .o

A

05003 z20gov

Kod personeks:
Imona:
Nagwisko:
PESEL:

wych (D U, 2002 r, nr 1€

Moje dane

Ty ZapoInasz % 7 podstawowym nformagam na Twd temat

2promadzonymy w systeme NFZ

» Moje podstawowe dane

Rowosd

Mefsce, w ktdoym modesz 200aayd nowe, stotne nformage
Lb komunkaty

» Brak nowych wiadomoda

, DO, 926, 70 I,)

'a w Portaly zobow@zana jest do prrestrzegania prepsdw pezy pazetwarzani danydh osobowych, 19odnie 2 postanowenam Ustawy I dna
29.08.1997 r, 0 ochromie danych os

Recepty

Grupa tematycanych funkgl umotiwiraca obsbipe recept
» Generowanie numerow recept

» Skladanie wnioskow o zastrzeganie recept

» Zestawienie statystyczne recept

Pokas wece..

Administracia | opcje
Parametry doatnd aoRag
» Imiana hasta

» Zarzadzanie kontami uzytkowndkow

" Whnioski 0 nadanie upowaznienia do korzystania z
systemu eWUS

. laru;llanm uprawnieniami do korzystank z systemu
ewus

Krok 2.

E-ma

Dane do odzyskiwania hasta

il: przyklad@przyklad.pl

Pytanie:

Odpowiedz:

Klikng¢ ,,edytuj” w okienku ,,dane do odzyskiwania hasta”:

™~

Edytuj

Krok 3. Wopisa¢ wtasne pytanie i odpowiedz po czym klikngé ,,zatwierdz”:

Dane do odzyskiwania hasta
3
w E-rmail: przyklad@przyklad.pl
Pytanie: Ulubiony kolor?
Odpowiedz: czarmy

lzatwierdz’l l Anuluj I

NPZ
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5. GENEROWANIE NUMEROW RECEPT

Krok 1. Z menu ,recepty” nalezy wybrac opcje ,,generowanie numerow recept”:

Portal Personelu 12603 | 11229400 (11111011114) ('-'.‘,‘-,-,r

Kod personels:
Imiona:
\ Nazwisko:

PESEL:

Osoba zzogowana w Portal 2obowazana jest do prrestrzegana praepsdw peay przetwarzani danych osobowych, zgodne 2 postanowienam Ustawy 2 dna
29.08.1997 r, 0 ochromee danych osobowych (Dz. U, 2002 r, nr 101, poz.

W) - Recepty

\& Moje dane E * Grupa tematycanych funkgy umothwigaca obsbipy recept
TU ZapoInasz $% 7 podstawowym nformagam na Twa temat » Generowanie numerow recept
2gromadzonym w systemie NFZ » Skiadanie wnioskow o zastrzeganie recept
» Moje podstawowe dane » Zestawienie statystyczne recept

Pokal wexe)..

Administracia | opcje

T Mo
. : / Parametry dobnd ooy
| Rowosa {
~q A Imiana hasla
Megsce, w kTdnym molesz 200aGyC nowe, stotne nformage T » 2arzad kontaml uzyth &6
b komunkaty N g
. Whioski 0 nadanie upowaznienia do korzystania 2
» Brak nowych wiadomoda systemu eWUS
. Zarzadranie uprawnientami do korzystania z systemu
ewus

Krok 2. Przy numerze umowy nalezy klikngé ,,wniosek”:

Portal Personelu ....

Generowanie numerow recept

Imig | nazwisko:
) g
A PESEL:
Numer upowainkenia Numer woers Okres umowy od Okres umowy do Typ umowy
9811 2 15.10.2008 Praityka stomatologcna Wniosek
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Krok 3. Nalezy wybrac rodzaj recept (a) i tryb wydania (b) oraz poda¢ ilos¢ bloczkow
(dzienny limit pobran: 10 bloczkéw, miesieczny limit pobran: 100 bloczkéw):

Generowanie numerow recept

Winiosek na generowanie numeniw recept
@ Kod lekarza:

PESEL:
Narwisko:
Imnbona:
Dowdd:
Addres:

Numer upowaknisnia: =11 b
Humer wersjic 2
Okres umowy: 15.10.2008 -
Typ umowy: Prakitylan shomatologaena
Humer wniosku; 00017602192191422
Rodzaj recept: a (02) Recepla X2 biala wirualna -
Zatrudnienie() |
Praktyka(P) | Pro b (P 12241 - TESTOWA INDYWIDLIALMA PRA =
Auctore{Pro Familia):
Adras:

Liczha bloczkdw:

Numer wniosku: 000017602192191423
Rodzaj recept: (02) Recepta 22 bia ta wirtualna E
Zatrudnienie(Z) [ (02) Recepta 22 bia ta wirualna

Praktyka(P) / Pro (02) Recepta 22 Rpw wirtualna
Auctore{Pro Familia):

Zatrudnienie(Z) / : ==
Praktyka(P) / Pro (P) 12241 - TESTOWA INDYWIDUALNA PRAl »
Auctore(Pro Familia): 12241 - TESTOWA INDYWIDUALNA PRAKTYKA LEKARSKA
(P) 29270 - NZOZ
[(P)29271 -
Liczba bloczkéw: |(P) 29315 - INDYWIDUALNA SPECJALISTYCZNA PRAKTYKA LEKARSKA

' PRO AUCTORE / PRO FAMILIA

Nastepnie nalezy jednokrotnie klikng¢ przycisk ,,zatwierdz” i chwile odczekac.
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Krok 4. Pojawig sie szczegétowe informacje o ztozonym wniosku wraz z mozliwoscig

pobrania w odpowiednim formacie (plik XML, plik PDF, druk zamdwienia):

Przeglad pliku z danymi dla drukarni

» Powrdt | » Recepty-plik XML » Recepty-plik POF  » Druk zaméwienia

.’ Kormunkat
i yp komunikatu: RECD
ersia: 1.3

identyfikator odbiorcy komundkaty:

Identyfikator nadawcy komunikatu: 11229608

ldentyfhlot systuuu hlmatycmeoo nadawcy komunikatu: CLO_WS_RECORUK
00 2 dawcy: 191210

Eb oerunqtolwnbm 2013431 16

n

g s [ ): 12:12:30

Wniosek
tyfikator techniczny wnlosku: 162965
whlosku: 000017608292190229
Yp recept: Recepta 22 wrtuaina bat
22 recept: Recepty na umows Upowarniiacy typu “Praktyka stomatologicna”
bloczkéw do wydruku: 1
ta transfery: 2013.01-18

umowy: 9811

Emwﬁ«wmmuwodo

poaa&owv recept: 0211000000000
koricowy recept: 0211000000000
mq)t w bloczku: 100

W przypadku gdy takie okno sie nie pojawi, ale wystgpi komunikat mdwiacy,
ze wniosek o podanym numerze zostat juz ztozony lub ze limit dzienny

ilosci bloczkéw zostat przekroczony nalezy skorzysta¢ z funkcjonalnosci
»PRZEGLAD WYGENEROWANYCH NUMEROW RECEPT” (opis ponizej).

9
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6. PRZEGLAD WYGENEROWANYCH NUMEROW RECEPT

Krok 1. Z menu ,recepty” nalezy wybrac opcje ,,pokaz wiecej”:

Portal Personelu ... .o cmime

Kod personels:
: Imiona:
\ Nazwasko:

PESEL:

0soba zzogowana w Portal zobowazana jest do prestrzegania przepsdw pay pretwarzani canydh osobowych, I9odnie 2 postanowenam Ustawy I dna
29.08.1997 r, 0 ochromie danych osobowych (Dz. U, 2002 r, nr 101, poz, 926, 7e 1m.)

W) - Recepty
\ 3 Moje dane E i Grupa tematycanych funkgy umothwigaca obsbipy recept
Tu ZapoInasz % 7 podstawowym nformagam na Twa temet » Generowanie numerow recept
2gromadzonym w systeme NFZ » Skladanie wnioskow o zastrzeganie recept
» Moje podstawowe dane » Zestawienie statystyczne recept
Pokal wexe)..
’0/‘ Administracia | opcje
‘. : / Parametry doalnd apRag
YV 4 Rowosa /‘
~

A ¥ ) Imiana hasla
Megsce, w ktdnym mozesz 20bacryd nowe, stotne nformage T » 2arzadzanie kontaml utytkownkow

L0 komunkaty
. Whioski 0 nadanie upowaznienia do korzystania z
» Brak nowych wiadomoda systemu eWus$

R Zarzadranie uprawnieniami do korzystank z systemu
ewus

Krok 2. Nalezy klikng¢ ,,przeglad wygenerowanych numerow recept - dane archiwalne”:

Portal Personelu ... o

Kod personels:
’ Imiona:
\> Narwisko:

PESEL:

Osoba zalogowana w Pectall 20bowazana fest do prestizegani prrepsdw retwarzanks danych oscdowych, 100dne 1 postanowrn@mi Ustawy I dna
29.08.1997 1, 0 ochronie danych osobowych (OZ. U, 2002 r, nr 101, poz. 926, ze 2m.)

Recepty

Grupa termatycmych kGl umosiwiraca obstipe recept

* » Generowanie numerdw recept

» Sktadanie wnioskdw o zastrzeganie recept

» Zestawiense statystyczne recept

» Przeglad wygenerowanych numerdw recept - dane archiwalne b
» Przeghyd wnioskéw na anulowanie/ zastrzeganie recept

Powrdn

10
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Krok 3. Pojawi sie tabela z dotychczas ztozonymi wnioskami oraz mozliwoscig pobrania

odpowiednich plikéw z wygenerowanymi numerami:

Przeglad wygenerowanych numerow recept - dane archiwalne

Miarmgr wWiniggou:
w

Numer wniosky Typ receply

00001 7H0E 92190 229 Recepta 22 wirtuana bas

Status

Humer umaowy Blocrki

9611 1

Podglyd

Recepty-plik XML
Recephy-plik POF
Druk Famdwienia

00001 7606682358211 Recepta 22 wirtualna biata

Recepty wydane

9811 1

Podglad
Recephy-plik XML
Ruspap Uy plik PDE

Druk ramdwicnia

00001146302 152 243 Recapta 22 wirtuaha bat

Récapty wydang

2811 1

Paodglaed

Rscepty-phik XML
Recepty-phik POF
Druk zamdwienia

Padalad

Pliki z mozliwoscig pobrania recept w odpowiednim formacie (plik XML, plik PDF,

druk zamdwienia) sg uwidocznione po prawej stronie tabeli. Klikajagc na dany plik

pojawia sie mozliwo$¢ otworzenia odpowiedniego dokumentu i ewentualnie zapisania

go na komputerze uzytkownika Portalu Personelu.

Plik XML jest przeznaczony dla lekarzy posiadajgcych specjalny program komputerowy
stuzgcy do drukowania recept np. podczas wizyty pacjenta.

Druk zamoéwienia jest dokumentem, ktdry po wydrukowaniu nalezy dostarczy¢

do drukarni majacej mozliwos$¢ drukowania gotowych bloczkéw z receptami.

Dokument PDF daje mozliwos¢ samodzielnego drukowania recept na drukarce

domowej.

Przy korzystaniu z tej funkcjonalnosci nalezy zwrdci¢ uwage na to, czy dane numery

recept nie zostaty juz raz wykorzystane.
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7. ZASTRZEGANIE NUMEROW RECEPT

Krok 1. Z menu ,recepty” nalezy wybrac opcje ,,sktadanie wnioskdw o zastrzeganie recept”:

Portal Personelu ...., usemoime

Kod personels:
Imiona:
\ Nazwisko:

PESEL:

0Osoba zzlogowana w Portaly zobow@rana jest do prrestrzegana prrepsdw pary pretwarzanu danydh osobowych, 90dne 2 postanowenam Ustawy I dna
29.08.1997 r, 0 ochrome danych osobowych (Oz. U, 2002 r, nr 101, poz. 926, 28 zm.)

Fof - / Recepty
\& Moje dane _‘ Grupa tematycnych funkgl umothwigaca 0dsbipe recept
TU ZapoInasz S 2 podstawowym nformagam na Twa temat » Generowanie numerow recept
20romadzonymi w systemie NFZ » Skiad skow 0 zastrzeganie recept ( -

» Moje podstawowe dane » Zestawienie statystyczne recept
Pokaz wice..

Administracia | opcje
Parametry doabnd aoag

4ol

'
Py
o

Rowosd
¥ Imiana hasta

Metsce, w ktdrym mozesz 20baczyd nowe, stotne nformage R e f utyth &
Ld komunkaty

. Whioski 0 nadanie upowaznienia do korzystania z
» Brak nowych wiadomoda systemu ewWus

. Zarzadzanie uprawnientami do korzystanka z systemu

ewus

Krok 2. W tym widoku nalezy okresli¢ sposéb wyboru recept do zastrzezenia:

Zastrzeganie recept
» Powrdt * Pomoc
I | narwisoo:
M PESEL:
Wybierz recepty do rastrzedenis
(4 —
Sposdh wyboru:  Bloczkh -
Zakres regept od: Zakres dot
Winiogek
Status Numer receplty poczatkowe) z bloczku Humer recepty konoowej z boczku
T 011 10000000000 021 70 &S 01110000000 000021 79581
T 011 100000000 03SEH0ET 0111000000000 M0 ISEIGET
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a) Bloczki — zastrzegamy przez zaznaczenie pola wyboru obok zakresdw numerycznych
bloczku:

Wybierz recepty do zastrzezenie

| 4
Sposdb wyboru:  Bloczki -

Zakres recept od: do:
Status Numer recepty poczatkowej z bloczku Numer recepty koricowej z bloczku
T 0111000000000002170085 0111000000000002179981
T 0111000000000003560087 0111000000000003569983
T 0111000000000004160082 0111000000000004169988

b) Zakres — nalezy poda¢ numer poczatkowy i koricowy zakresu:

Wybierz recepty do zastrzezenie

Sposdb wyboru:  Zakres -

Zakres recept od:  0111000000000002170085 do: 0111000000000002170085 (— PRZYKLAD WYBORU TYLKO 1 RECEPTY

Krok 3. Po kliknieciu na pole ,,wniosek” pojawi sie okno z danymi wniosku. Nalezy wybrac
powdd zastrzezenia (kradziez/zagubienie/inne) i klikngé ,,zatwierdz”:

Whiosek o zastrzeZenie recept

Drukyj | | Zatwierds | | Zaming |

Kod lekarza:

PESEL:

Recepty: 011100000000000217008S - 0111000000000002170085
Powdd zastrzezenia: Kradziez v
Numer wniosku: 000017638392196174

Oddziat wydajacy recepty:  Pomorski Oddzial Wojewddzki Narodowego | »

Numery recept zostang zablokowanie po rozpatrzeniu wniosku przez Oddziat.
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8. DOSTEP DO SYSTEMU eWUS

Krok1. W tym celu z menu ,administracja i opcje” nalezy wybraé¢ ,wnioski o nadanie
upowaznienia do korzystania z systemu eWUS”:

Portal Personelu ... .o

Kod personels:
Imiona;
\ Nazwisko:

PESEL:

Osoba zalogowana w Portal zobowarana jest do prrestrzegania przepsdw Py przetwarzani danych osobowych, 00dni 2 postanowien@ms Ustawy 2 dna
29.08.1997 r, 0 ochrome danych osobowych (Dz. U, 2002 r, nr 101, poz, 926, e 1m,)

in = Recepty

\& Moje dane ;‘ Grupa tematycanych funkgl umothwiracs 0dsbipe recest
Tu ZapoInasz ¢ 2 podstawowym nformagam na Twd temat » Generowanie numerow recept
2gromadzonymi w systemie NFZ » Skladanie wnioskow o zastrzeganie recept
» Moje podstawowe dane » Zestawienie statystyczne recept

Pokaz wixe..

Administracia | opcje

T Mor
‘“« 4 : / Parametry donand R
L 4 Rowosda /‘
~ A¥. » Imiana hasta
Messce, w ktdnym mozesz 20baczyd nowe, stotne nformage T » 2arzad kontan! utytk 2
L komunkaty .
Whnioski 0 nadanie upowaznienka do korzystania z
» Brak nowych wiadomoda _'-'_> ’sys!emucwvs
9 Zarzadzanie uprawnieniami do korzystank z systemu
ewus

Krok 2. Nastepnie nalezy klikng¢ ,,utwdérz wniosek”:

L g | nanwisko:
@ PESEL:
Adres:

Przeglyd wilsskdw o nadanke upowalnkenla do kerzystania z systend sWUS

@ Lekarz nie posiada upowaknienia do korzystant z systemu eWUS,

n Wysrukivwanie wnioskdw
U Status: .
| o

[ Poblerz regulmin eWUS ] Pobwer chwiadozenia | upowainene osoby ] [ LWtz winigek

Braik wnioskdw spelniajacych zadane loytera
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Krok 3. Kolejny etap to zatwierdzenie zobowigzania z punktu B na wniosku oraz
klikniecie ,,zt62 wniosek”:

Powrdt Pomaot

] 1me | naowskn:
w PESEL:
Adres:

Pobier regulanmin WS Pobierz oswiddcrenie | upowainens osoby 2t wniosek

Wnlosek nr ...
E dnia 12.12.2013
do Narsdowisgo Fundusru Fdrowia
o wydanie upowainienia do korrystania z ushugi Elektronicene] Weryfikaci Uprawnien Swiadcreniobioroiw

Po akceptacji wniosku Oddziat Funduszu wyda upowaznienie do korzystania
z systemu eWUS. Lekarz otrzyma informacje zwrotng na Portal Personelu.
Szczegétowe informacje mozina uzyskaé pod nastepujgcym adresem strony:
http://www.nfz-gdansk.pl/ewus,1785.html

Ponadto aby nada¢ uprawnienia do systemu eWUS uzytkownikom dodatkowym

(pkt 9), nalezy z menu ,,administracja i opcje” wybrac ,,zarzgdzanie uprawnieniami
do korzystania z systemu eWUS”:

P Administracja i opcje

' /,{ Parametry dzizenia apikadgi
o
a Zmiana hasta

Zarzadzanie kontami uzytkownikdw

Whioski o nadanie upowaznienia do korzystania z
systemu eWUS

Zarzadzanie uprawnieniami do korzystania z systemu
| > eWus

Nastepnie w zaleznosci od statusu, ktéory ma by¢ nadany uzytkownikowi
dodatkowemu nalezy wybraé:  ,,2162” — dla administratora eWUS lub
»nadaj” —dla operatora eWUS

) Id Wniosek o
Unythownik  Iméa Nazwisko PESEL Status uprawnsenia Nr uprawnienia = emmes umawy

Iha: N
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Krok 1.

9. TWORZENIE UZYTKOWNIKOW DODATKOWYCH

Po zalogowaniu na Portal nalezy wybrac ,,zarzadzanie kontami

uzytkownikéw” w oknie ,,administracja i opcje”:

Portal Personelu ... .o

Kod personel:
Imona:
\3 Nazwisko:

PESEL:

Osoba zzogowana w Portals zobowazana jest do prrestrzegani praepsdw peay przetwarzani danych osobowych, Igodnie 2 postanowenams Ustawy 7 dna
29.08.1997 r, 0 ochrome danych osobowych (Dz. U, 2002 r, nr 101, poz. 926, 7e 1m,)

Fal
\& Moje dane

Tu Zaponasz $% 2 podstawowym nformagam na Twd temat
2promadzonymi w systemie NFZ

» Moje podstawowe dane

- Recepty
;.‘ Grupa tematycnych funkgl urmotiwiraca obsbipy recept
» Generowanie numerow recept
» Skladanie wnioskow o zastrzeganie recept
» Zestawienie statystyane recept

Pokal wece)..

B Ao ) Administracia | opcje
a4 ‘ / A Parametry deatind aplagy
Y. Nowosa /‘
~q A ¥ Imiana hasta
:I:‘;:‘(e. ; Ai;i’-m mozesz 200aa2yC nowe, stotne nformage " b Darrad Kkontami uzyth &
s —— = ! . Whioski 0 nadanie upowaznienia do korzystania z
» Brak nowych wiadomoda systemu eWUS
, Zarzadzanie uprawnieniami do korzystanks 2 systemu
ewus

Krok 2. Nastepnie nalezy klikng¢ ,,dodawanie uzytkownika”:

Zarzadanie kontami uzytkownikow

» Powrot ) Lista uzytkownikow |»r Dodawanie uzytkownika | » Pomoc

- Imie | nazwisko:
- PESEL:
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Krok 3. Pojawig sie puste pola, ktére nalezy uzupetnié. W polu uzytkownik mozna
wpisa¢ dowolng nazwe zawierajgcg minimum 8 znakéw lub klikngé pole
»generuj”, co pozwoli na automatyczne nadanie nazwy uzytkownika.

Zarzadanie kontami uzytkownikow

Powrét » Lista utytkownikow Dodawanie uzytkownika Pomoc

v Irree § nNazweko:
u PESEL
Dodawanie uiytkownika
-

Generu)

Haslo:

Powtdez hasio:

Zmana hash przy nastepnym lbgowan

/i Dodanie uprawniena logowana % do portak

—l_> ¥ Uzytkownk 2obowRzuje s do przestrzegani reguiaminu oraz zasad bezpieczeristwa pracy Z sy

Po wypetnieniu powyzszych pdl nalezy odznaczy¢ kratke dotyczacg zobowigzania do
przestrzegania regulaminu, a nastepnie klikng¢ ,,dodaj”.

Dodanie nowego uzytkownika uwidoczni tabele z danymi osoby upowaznionej do

korzystania z Portalu. W tym miejscu jest rowniez mozliwos$é dezaktywowania
dodatkowego uzytkownika poprzez klikniecie opcji ,,zablokuj”:

Powrdt Lista uiytkownilkdw Dodawanie urythownika Pomoc

i I | namaskon:
w PESEL:

# Pokad tyko ubytkownidw aktywnych

Utrythoownik Harwisko Ik Pe=ig] Status ‘

AkDywny Tablokuj

Istnieje rowniez mozliwosé nadania uzytkownikowi dodatkowemu uprawnien do
systemu eWUS. Wiecej na ten temat zawiera dsmy punkt niniejszej instrukgji.
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Krok 4. W celu zalogowania jako uzytkownik dodatkowy nalezy wejs¢ na strone
https://konkurs.nfz-gdansk.pl/CLO WL/

Logowanie

Aktywacjia » Pomoc

Kod personelu: pole wymagane dla uzytkownikdw dodatkowych)
’2 Uzytkownik:
Hasto: zapomniatem hasta

Zalogowanie do Portalu Personelu oznacza zobowiazanie do przestrzegania przepisdw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z
postanowieniami Ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

Zaloguj

Powyzsze pola powinny by¢ uzupetnione za pomocg odpowiednich danych:

Kod personelu — Tylko dla uzytkownikéw dodatkowych. Okienko powinno by¢
uzupetnione kodem, ktéry mozna odnalezé w gérnym pasku
zaraz po zalogowaniu do Portalu Personelu przez
uzytkownika gtéwnego.

. Kod personelu:
Imiona:
| i Mazwisko:

PESEL:

Uzytkownik — Tu nalezy wpisa¢é nazwe uzytkownika utworzonego lub
wygenerowanego podczas dodawania uzytkownika (krok 3
do niniejszego punktu)

Hasto — Jest utworzone przy dodawaniu uzytkownika (krok 3, pkt 9).
RAzni sie ono od tego, ktére jest w posiadaniu uzytkownika
gtéwnego.

Nalezy pamietac, iz po pierwszym logowaniu system moze wymagaé zmiany hasta.
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