Instrukcja obstugi portalu — wersja dla aptek

Logowanie do portalu:

Aby zainicjowaé serwis www, nalezy uruchomi¢ przegladarke internetowa (np. Internet
Explorer, Mozilla Firefox itp.) i w pasku adresu przegladarki wpisa¢ adres internetowy, pod
ktérym znajduje si¢ Portal Swiadczeniodawcy.

Portal Swiadczeniodawcy ...

Logowanie

» Rejestracja swiadczeniodawcy » Pomoc

!2 Kod swiadezeniodawoy: |
- Uzytkownik:
Hasto:

Zalogowanie do Portalu Swiadczeniodawey oznacza zobowiazanie do przestrzegania przepisdw przy przetwarzaniu danych osobowych, zaodnie z
postanowieniami Ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

Zaloguj

Lubuski Oddziat Wojewddzki NFZ | www.sygnity.pl

Po nawiazaniu potaczenia z serwerem, na ktérym znajduje sie serwis, pojawi sie
zamieszczona powyzej strona www, umozliwiajaca wejscie do systemu, po podaniu
przydzielonego identyfikatora w postaci: kod $wiadczeniodawcy, uzytkownik i haslo. Z
kodu Swiadczeniodawcy usuwane sa nastgpujace znaki specjalne: /\? * : 1" <> ., spacja.

W przypadku podania btednej nazwy uzytkownika lub btednego hasta, po nacisnigciu
przycisku Zaloguj, uzytkownik zostanie powiadomiony o tym fakcie stosownym
komunikatem.



Portal Swiadczeniodawcy....

Logowanie

» Rejestracia swiadczeniodawcy » Pomoc

Blad autoryzadi - nieaktualny Swiadczeniodawca.

"2 Kod Swiadczeniodawoy: ooo7e2

Uzytkownik: Test
Haslo:

Zalogowanie do Portalu $wiadczeniodawcy oznacza zobowiazanie do przestrzegania przepisdw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z
postanowieniami Ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

Zaloguj

Lubuski Oddziat Wojewdodzki NFZ | www.sygnity.pl

=

Jezeli przy podaniu prawidlowych danych podczas logowania, uzytkownik otrzyma
komunikat przedstawiony na powyzszym rysunku, oznacza to, ze dostgp do serwisu zostal
zablokowany przez operatora systemu. O.W. NFZ moze wymusi¢ zmiang hasta uzytkownika,
przy jego pierwszym logowaniu w Portalu Swiadczeniodawcy. W przypadku niejasnosci,
wszelkie szczegdétowe informacje zostaja wyswietlone po wybraniu przycisku Pomoc na
stronie logowania. Przedstawiona zostaje ponizsza strona informacyjna:



Portal Swiadczeniodawcy....

» 2amknij

Aby pracowad wosystemie, nalgdy sig wonim zargjestrowad, Wty celu na formularzu naledy podad poprawne dane ide
systemu;

£

1. kKod swiadczeniodawoy
2. Uytkownika badz nr karty profesjonalisty
3. Hasto

Informacie o uzytkowniku i hasle powinny byd przekazane przez whasciwy Oddziah wojewddzki MFZ, ktdry jest odpowiec
administrowanie listy Swiadczeniodawcdw | operatordw,

Po wepisaniu wszystkich danych naledy wybrac przycisk Logui.

W oprzypadku blednie podanych danych, U gdry formularza wySwietl sie na czerwono kormunikat bedu, spe Bledy uzytl
Malezy poprawic odpowiednie dane i potwierdzic rejestracie preyciskiern Loguj,

Uwaga Koniecznie nalesy wiytaczye zaparnietywanie haset dla witryrny tej aplikacii, Preegladarka nie powinna podpowiac
hasta po wprowadzeniu nazwy uZytkownika, Za kazdym razem operator zobowiazany jest do recznego podania hasta,

Kl | _'ILI

W przypadku prawidlowego zalogowania sie do systemu wyswietlona zostanie strona www
prezentowana ponize;j.

Portal Swiadczeniodawcy ... (Wtogei

Kod Swiadczeniodaweoy: 000782
MNazwz Swizdczeniodawey:  Niepubliczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Centrum Zdrowia Psychicznego
4 Uzytkownik: test1

Swiadezeniodawea zalogowany w Portalu zobowiazany jest do przestrzegania przepisdw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie 7 postanowieniami Ustawy
dnia 29.08.1957 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)
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Refundacja lekéw

tycEnyah funkgi umoZiwigiacs przeprowadzene

v Zakresie refundagi lekow

Giupa ter
rozliczena
Przekazanie danych o zrealizowanych lekach -
szczegatowe sprawozdanie refundacyjne

Pokaz wisce]..

»

b Weryfikacja swiadczen
Pokaz wiscej..

Zaopatrzenie ortopedyczne

Unkgi urmoz] przEpOWadzemE
Z30patizeni w srodki ortopedycne,

pomecnicze { techmicane

., Przekazanie danych o zrealizowanych srodkach -
szczegdtowe sprawozdanie refundacyine
Pokaz wigcej..




Wysyltanie przesylek - refundacja lekdw i zaopatrzenie
Ortopedyczne

Do przesylek dotyczacych zaréwno realizatora ortopedycznego jak i aptek uzytkownik ma
dostep za
pomoca odpowiednich linkéw. Po kliknigciu w odpowiednie linki :

- Refundacja lekow/Przekazanie danych o zrealizowanych lekach - szczegélowe
sprawozdanie refundacyjne - dla aptek oraz

- Zaopatrzenie ortopedyczne/Przekazanie danych o zrealizowanych srodkach -
szczegolowe sprawozdanie refundacyjne - dla realizator6w ortopedycznych pojawia sie
strona z wysylka przesytek.

Kryteria poprawnosci wysytanego pliku:

- APTEKA

Plik xml zgodny z nastgpujacymi schematami : LEK_1_04.xsd lub LEK_1_05.xsd

Plik xml moze by¢ spakowany zipem lub w postaci normalnej

- ORTOPEDIA

Plik xml zgodny z nastgpujacymi schematami : zsp20.xsd lub zsp21.xsd lub zsp.xsd lub
zpx.xsd

Plik xml moze by¢ spakowany zipem, w postaci normalnej lub odpowiednio zaszyfrowany.
Na stronie mozliwe jest przegladanie przesytek dotyczacych zalogowanego
Swiadczeniodawcy.

Przeglada¢ mozna przesytki w catosci lub w deklarowanej liczbie miesigcy (wstecz).

W tabeli z przesytkami mozna klikna¢ link Podglad, ktéry przeniesie nas do strony
zawierajacej tres¢ odpowiedzi na dana przesytke lub w przypadku braku odpowiedzi
wyswietli odpowiedni komunikat.

Klikniecie w link Pobierz skutkuje pobraniem pliku odpowiedzi na dysk lokalny, badz
wyswietleniem

komunikatu o braku odpowiedzi do przesytki.



Przycisk Przegladaj w sekcji Wysylanie pliku powoduje wyswietlenie okna wybierania
pliku:

2] x|
Szukaj v I j k] kamputer j = @{ EH-

_ﬂ,Stacja dyskietek 3,5 (A

e Dryesk lokalmy §C:)

,;}J;.Stacja dyskaw CD (D)

o Crysk wvrmnienne (E2)

S 201 na clzdrowieDz” (1)

S5 201 na Lledrowien2” (K:)
S#5_2c1_rona .lzdrowie02” (L)
S install_sys na .lzdrowieDl” (Q)
xﬁrv_zcl na Llzdrowiedz” (3:)
5% < lih32_rona lzdrowie0z” (W)
xrepuzyturia na cledrowiedz” (2:)

M azwa plikw: || j Otvudrz I
Pliki typu |tiszpsthie pliki [*." = A |
g

Aby wysta¢ przesytkg nalezy wybra¢ plik i nacisnaé przycisk Wyslij. W przypadku ortopedii
przed wystaniem pliku, nalezy wpisa¢ nr faktury zwiazany z wysylana przesytka. Jesli nie
wpiszemy faktury, pojawi sie odpowiedni komunikat. Po wystaniu przesytki uaktywni sie
przycisk Zamknij, ktéry powoduje znikniecie bloku odpowiedzialnego za wysytanie
(jednoczes$nie aktywuje sie odpowiedni przycisk w menu sterujacym).

Odno$nik na stronie gtéwnej - Stan przelewéw bankowych (widoczny po przycisnigciu
opcji Pokaz wiecej...) prowadzi do strony przegladu przelewdw opisanej we wczesniejszym
rozdziale.



Refundacja lekéw
Przesylki - Apteka umozliwia przegladanie przesytek oraz ich wysylanie. Przesytki mozna

przeglada¢ w catosci lub w okre§lonym przedziale czasowym (w polu nalezy podac liczbe
okreslajaca od ilu miesigcy wstecz beda wyswietlane przesyiki).

Portal Swiadczeniodawcy.... e o :

Przesylki - Apteka

» Powrot » Pomoc
] Swiadczeniodawea: Niepubliczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Centrum Zdrowia Psychicznego Traugutta 9, 81384 Gdynia
Uzytkownik: test1

Wysytanie pliku

e
u [ | Frsgad. | -

Przeglad przesylek
@ Wpisz w polu ponizej ilos¢ miesiecy, z ktdrych chcesz przegladac przesylki lub pozostaw pole puste i przycisnj przycisk 'Znajdz’

Liczha miesiecy:

Znajdi o

Id przesytki Plik wystany Data wystani KB Plik odpowiedzi Data odpowiedzi KB Status
266 000782_200... 2007-08-09 11:59:46 8 0 Mowy Podglad Pobierz
| 264 000782_200... 2007-08-09 10:38:14 8 0 Mowy Podglad Pobierz
| 245 zZippy-1280... 2007-07-13 09:48:20 42 0 Mowy Podglad Pobierz _|
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Funkcjonalno$¢ Sprawdzanie poprawnosci recept jest dostgpna w ramach grupy
Refundacja lekéw w po rozwinigciu za pomoca opcji Pokaz wigcej..



Portal Swiadczeniodawcy ...

Uzytkownik: testl

Swiadczeniodawea zalogowany w Portalu zobowiazany jest do przestrzegania przepiséw przy przetwarzaniu danych osobowyc
dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, 7e zm.)

Refundacja lekdw
Grupa tematycznyd funkgi umoiiwigiges prreprowadzeme rozlcrena w zakresie refUndagy kekdu

» Przekazanie danych o zrealizowanych lekach - szczegdlowe sprawozdanie refundacyjne
» Stan przelewdw bankowych
» Sprawdzanie poprawnosci recept

.

[ Wyloguj ]

Kod swiadezeniodawoy: 000782
@ MNazwa swiadczeniodawey:  Niepubliczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Centrum Zdrowia Psychicznego
)

h, zgodnie z postanowieniami Ustawy z

Powrdt

Wiyloguj sie | Dolnoélaski Oddziat Wojewdadzki NFZ | www.sygnity.pl

E

Na formatce (rys. ponizej) dostgpne jest pole tekstowe, do ktérego nalezy wprowadzi¢ numer

recepty:

- mozna to zrobi¢ za pomoca czytnika recept, pole musi mie¢ focus i w tym momencie mozna

uzy¢
Czytnika
- badZz wpisa¢ numer recznie

Przycisk Sprawdz recepte wykonuje sprawdzenie, a jego wynik zostaje wy§wietlony ponizej.

Przycisk Wyczy$¢ numer czysci pole z numerem recepty.



Portal Swiadczeniodawcy ... o

Sprawdzanie poprawnosci recept

» Powrét » Pomoc

¥ Swiadczeniodawca:  Niepubliczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Centrum Zdrowia Psychicznego Traugutta 9, 81384 Gdynia
A Uzytkownik: test1

@ Mumer recepty: || Sprawdi recepte I Wyczysc numer

Wiyloguj sig | Dolnoslaski Oddziat Wojewddzki NFZ | www.sygnity.pl



